Subsecretaria
de Ciencia,
Tecnologia,
Conocimiento
e Innovacion

Gobierno de Chile

LLAMA A CONCURSO NACIONAL CIENCIA PUBLICA:
PARA EL DESARROLLO DE ESPACIOS PUBLICOS
REGIONALES DE DIVULGACION Y SOCIALIZACION
DEL CONOCIMIENTO 2023, DE LA SUBSECRETARIA
DE CIENCIA, TECNOLOGIA, CONOCIMIENTO E
INNOVACION, Y  APRUEBA SuUsS BASES
ADMINISTRATIVAS, TECNICAS Y ANEXOS.

RESOLUCION EXENTAN° | 2 3

SANTIAGO, 06 ABR 2623

VISTO: el Decreto con Fuerza de Ley N° 1/19.653, de
2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia,
que fijo el texto refundido, coordinado y sistematizado de
la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases
Generales de la Administracién del Estado; la Ley N°
19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los Organos de la
Administraciéon del Estado; la Ley N° 21.105, que crea el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e
Innovacion; el Decreto N°25, de 2020, del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién que
aprueba reglamento de ejecucion presupuestaria del
programa explora de la Subsecretaria de Ciencia,
Tecnologia, Conocimiento e Innovacién; la Ley N° 21.516
de presupuestos del sector publico correspondiente al afio
2023; y las Resoluciones N°s 7, de 2019, y 14, de 2022,
ambas de la Contraloria General de la Republica, que fijan
normas sobre exencién del tramite de toma de razén.

CONSIDERANDO:

1. Que, mediante la Ley N° 21.105 se cre6 el Ministerio
de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovaciéon como
la Secretaria de Estado encargada de asesorar y colaborar
con el Presidente o la Presidenta de la Republica en el
disefio, formulaciéon, coordinacién, implementacion vy
evaluacion de las politicas, planes y programas destinados
a fomentar y fortalecer la ciencia, la tecnologia y la
innovacién derivada de la investigacion cientifico-
tecnolégica con el proposito de contribuir al desarrollo,
incrementando el patrimonio cultural, educativo, social y
econdmico del pais y sus regiones, y propendiendo al bien
comun, al fortalecimiento de la identidad nacional y
regional y a la sustentabilidad del medio ambiente.
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2. Que, mediante Decreto N°3, de 2020, se determiné la Estructura Organica del Ministerio
de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién, creando entre sus divisiones a la de Ciencia
y Sociedad que tiene por finalidad promover la comprensién, valoracion y difusién de la ciencia,
el conocimiento, la tecnologia y la innovacién de base cientifico-tecnolégica y la equidad de
género en la sociedad. ‘

3. Que, en ese contexto, el Programa “Ciencia Publica” esta destinado a: i) Contribuir al
desarrollo de un ecosistema de creadores/as, investigadores/as y divulgadores/as; ii) Fomentar
la creacion de proyectos, obras y experiencias memorables y; iii) Fomentar la participacion de
personas y comunidades en distintas actividades y espacios.

4. Que, en virtud de lo anterior, la Subsecretaria considera relevante efectuar la presente
convocatoria a fin de promover en regiones la socializaciéon de la ciencia, la tecnologia, el
conocimiento y la innovacién, contribuyendo a la comprension del entorno, al bienestar de las
personas y al desarrollo sostenible del pais.

5. Que, segun consta de certificado N°35, de 2023, de la Divisién de Administracion y
Finanzas, esta Subsecretaria cuenta con disponibilidad presupuestaria para hacer el presente
llamado.

RESUELVO

ARTICULO PRIMERO: Llamase a Concurso Nacional Ciencia Publica para el Desarrollo de
Espacios Publicos Regionales de Divulgacién y Socializacion del Conocimiento 2023.

ARTICULO SEGUNDO: Apruébanse las Bases Administrativas, Técnicas y Anexos para efectuar
el llamado a Concurso Publico a que se refiere el articulo precedente, las cuales se transcriben
a continuacién:

I BASES ADMINISTRATIVAS

1. Convocatoria
La Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovaciéon, en adelante “la
Subsecretaria”’, convoca a personas juridicas a participar en el “Concurso Nacional Ciencia
Publica para el Desarrollo de Espacios Publicos Regionales de Divulgacion y Socializacion del

Conocimiento 2023”.

La convocatoria para postular al concurso sera publicada en la plataforma www.fondos.gob.cl

2. Antecedentes Generales

El Ministerio de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion, en adelante el “Ministerio de
Ciencia”, se estructura en 4 divisiones, entre las cuales esta la Divisién Ciencia y Sociedad, cuya
mision es promover la socializacion del conocimiento a través del establecimiento de la
arquitectura necesaria para facilitar su intercambio, diseminacion, integracion, aprendizaje y
apropiacion social; poniendo énfasis en la participacion y la articulacion de los distintos agentes
sociales. Para este objeto, la Divisién de Ciencia y Sociedad, cuenta con dos programas: Explora
y Ciencia Publica, a través de este ultimo busca generar espacios, instrumentos y experiencias
de socializacion del conocimiento fuera del sistema educativo, para ello ha desarrollado el
Concurso Nacional de Proyectos “Ciencia Publica’ de Divulgacién y Socializacion del
Conocimiento.
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Esta cuarta version del concurso busca potenciar el desarrollo de experiencias memorables a
través de la implementacién de espacios publicos regionales de divulgacién poniendo especial
énfasis en los principios que inspiran al Ministerio de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e
Innovacioén. '

3. Objetivo General del Concurso

El presente llamado tiene por objeto promover el desarrollo e implementacion, en las
diferentes macrozonas del pais, de espacios publicos y accesibles (abiertos o cerrados)
dedicados a la divulgaciéon y socializaciéon de la Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e
Innovacion (CTCI), mediante el desarrollo de experiencias memorables. Se espera adjudicar
como minimo, 2 proyectos por cada una de las siguientes macrozonas.

Macrozona Norte Macrozona Macrozona Macrozona Sur Macrozona
Centro Centro Sur | Austral
-Arica y Parinacota | -Coquimbo -O'Higgins -La Araucania -Aysén
-Tarapaca -Valparaiso -Nuble -Los Rios -Magallanes y
Antartica Chilena
-Antofagasta -Regién -Maule -Los Lagos
Metropolitana (*) '
-Atacama -Biobio

*Si bien la Regién Metropolitana no forma parte de una macrozona, para efectos de la presente convocatoria se
considerara que forma parte de la Macrozona Centro.

La descripcién detallada del formato y contenido de la postulacién se encuentra en las Bases
Técnicas.

Se entendera que todos los plazos sefialados en las presentes bases son maximos. Si se refieren
a dias, se entenderan como habiles, a menos que se sefale lo contrario. Son dias inhabiles los
sabados, domingos y festivos.

Si el plazo corresponde a dias corridos y el Ultimo dia sea inhabil se entendera prorrogado al
primer dia habil siguiente.

4. Monto maximo de financiamiento:

El monto maximo por adjudicar en el presente concurso, conforme a disponibilidad
presupuestaria, es de $500.000.000.- (quinientos millones de pesos). La Subsecretaria entregara
un monto maximo de $50.000.000.- (cincuenta millones de pesos) a cada proyecto con un
maximo de 10 proyectos.

5. Pacto de integridad
Se establece que por el solo hecho de presentar una propuesta a esta convocatoria, el postulante
analizé, con anterioridad a la presentacion de su proyecto, las presentes Bases, las aclaraciones
y respuestas a las consultas realizadas y que manifiesta su conformidad y aceptacién, sin ningun
tipo de reserva, de todos los requerimientos efectuados.
Los/las postulantes se comprometen a actuar con transparencia y probidad en la informacion y

antecedentes presentados en su propuesta, asegurando la veracidad de estos.
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6. Postulantes

El concurso esta dirigido a personas juridicas, chilenas o extranjeras, con representacién legal
en Chile y con domicilio en el pais, que tengan interés en desarrollar o elaborar proyectos que
contribuyan al desarrollo y fortalecimiento del ecosistema necesario para promover la divulgacion
y socializacién de la CTCI.

Puede postular cualquier institucion privada, siempre y cuando tenga personalidad juridica
vigente, tales como fundaciones, ONG, universidades, etc.

No existe incompatibilidad para que un/a postulante presente una o mas propuestas a las
diferentes convocatorias que la Subsecretaria realice en el presente afio, asi como tampoco para
quienes tengan actualmente proyectos en ejecucion en la Subsecretaria o en cualquier otra
institucion.

7. Inhabilidades

Son inhabiles para postular a este concurso los postulantes en que por si 0 que un miembro del
directorio o0 socio se encuentre en las situaciones descritas mas adelante. Asimismo, seran
inhabiles las personas naturales que incurran en las mismas situaciones. También seran
inhabiles los postulantes que presenten equipos de trabajo en los que uno o mas de sus
miembros incurran en las mismas situaciones:

e Sea cdnyuge o conviviente civil; o tenga parentesco por consanguinidad hasta segundo
grado en linea recta y hasta segundo grado en linea colateral, con funcionarios directivos
de la Subsecretaria de grado cuatro (4) o superior en la escala Unica de sueldos.

e Sea autoridad, funcionario o colaborador de la Subsecretaria, cualquiera sea su situacion
contractual (planta, contrata, cédigo del trabajo u honorarios).

Se exceptuan de esta prohibicion a los evaluadores externos, quienes podran ser parte del
equipo de trabajo o miembros del directorio o socios del postulante.

Los evaluadores externos que participen en calidad de postulantes y/o miembros de un equipo
de trabajo, deberan inhabilitarse para evaluar proyectos presentados a esta convocatoria y en
caso de ser adjudicado deberan presentar su renuncia dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de notificacién de la Resolucion de Adjudicacion.

Asimismo, no podran postular al presente concurso: los Ministerios, Gobernaciones, Organos y
Servicios Publicos (incluyendo a la Contraloria General de la Republica, al Banco Central, las
Fuerzas Armadas y las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, los Gobiernos Regionales y las
Empresas Publicas creadas por ley). Se exceptuan de esta restriccion las Municipalidades y
Establecimientos de Educaciéon Superior Estatales.

Al momento de presentar la postulacion se debera suscribir una declaracion (Anexo N° 6), en la
que se sefiale que el/la postulante e integrantes del equipo de trabajo presentados en la
postulacion, no incurren en las inhabilidades descritas anteriormente. La Subsecretaria verificara
la configuracion de las inhabilidades descritas al momento del examen de admisibilidad.

8. Modificacion de Bases

En cualquier momento antes de vencido el plazo para presentar las propuestas, la Subsecretaria
podra introducir, mediante el acto administrativo correspondiente, modificaciones a las presentes
bases, hecho que se comunicara en el portal www.fondos.gob.cl.
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10.

11.

En el evento que se produzca alguna modificacion a las bases, la Subsecretaria podra conceder
una prorroga del plazo para recibir las propuestas de al menos cinco (5) dias corridos
posteriores al cierre de la convocatoria.

En caso de que dicha modificacion, corresponda a correcciones de forma, que no alteren la

informacion necesaria para la postulacién, la Subsecretaria podra no realizar dicha prorroga y
mantener los plazos de la convocatoria iniciales.

9. Plazo para Postular

Los interesados podran presentar su postulacion dentro del plazo de cuarenta (40) dias
corridos contados desde la fecha de la publicacién del concurso en el portal www.fondos.gob.cl.

Adicionalmente se realizara una publicacién en un diario de circulacién nacional, invitando a
posibles interesados/as a participar del concurso, dentro de los primeros cinco (5) dias corridos
a partir de la publicacién del concurso en el portal www.fondos.gob.cl.

Excepcionalmente, en caso de una falla del sistema de postulacién en linea, certificada por el
administrador de la plataforma, que no permita al postulante presentar su propuesta, se
prorrogara el plazo por veinticuatro (24) horas, lo que sera comunicado en la plataforma
www.fondos.gob.cl

Forma y lugar de presentacion de propuestas

Los/as postulantes deberan presentar sus propuestas en la plataforma de postulacion,
www.fondos.gob.cl, completando toda la informacién requerida.

Consultas y Aclaraciones

Las consultas de los y las postulantes se deberan efectuar a través del formulario dispuesto la
plataforma www.fondos.gob.cl. No se admitiran consultas ni solicitudes de aclaraciéon por otros
medios.

Los y las postulantes podran realizar consultas y solicitar aclaraciones respecto de las presentes
bases hasta 10 (diez) dias habiles antes del cierre de la convocatoria. Las consultas y
solicitudes que se realicen con posterioridad a la fecha indicada no seran respondidas.

Solo se responderan consultas pertinentes al desarrollo de esta convocatoria y a los aspectos
técnicos de la postulacién, con indicacion expresa de el/los punto/s de las presentes bases a
el/los que se haga referencia. '

Las aclaraciones y respuestas que realice la Subsecretaria seran efectuadas, a través del correo
electronico cienciapublica@minciencia.gob.cl, dentro del plazo maximo de cinco (5) dias
habiles, contados desde la fecha de realizacién de la solicitud o consulta a través del mismo
medio sefialado en el punto anterior.

Se recomienda revisar el listado de preguntas frecuentes que se encuentra en la plataforma
www.fondos.gob.cl.

12. Requisitos de Postulacion

Sera requisito indispensable para la postulacion, ademas de completar toda la informacion
requerida en la plataforma de postulacién www.fondos.gob.cl, la presentacion de los siguientes
documentos:
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e Completar el formulario de postulacién disponible en la plataforma www.fondos.gob.cl

o Completar el presupuesto solicitado (Anexo N° 1).

e Carta de compromiso persona juridica beneficiaria (Anexo N° 2).

e Carta de compromiso de la/s institucion/es asociada/s (Anexo N° 3).

e Carta de compromiso de los/as integrantes del equipo de trabajo que desempefaran los
cargos obligatorios del equipo de trabajo (Anexo N°4).

e Curriculum normalizado de los/as integrantes del equipo de trabajo que desempefiaran
los cargos obligatorios del equipo de trabajo (Anexo N°5).

e Declaracion jurada de inhabilidades/incompatibilidades (Anexo N° 6).

e Objetivos y publico del proyecto (Anexo N° 7).

e Carta gantt (Anexo N° 8). '

o Copia digital del/los certificado/s de estudio del nivel mas alto alcanzado, de todas las
personas que ocupan cargos obligatorios.

13. Admisibilidad

Todas las postulaciones seran sometidas a un examen de admisibilidad administrativa en el cual
se verificara el correcto envio de la documentacién solicitada en las presentes bases para pasar
a la etapa de evaluacion.

Los postulantes seran responsables de la veracidad, integridad, legibilidad y consistencia de la
documentacion consignada en sus postulaciones.

La Subsecretaria declarara inadmisible una postulacién si se da alguno de los siguientes
supuestos:

a. En caso de no completar todos los campos del formulario de postulacion dispuesto en la
pagina web www.fondos.gob.cl.

b. El proyecto presentado no corresponde a una instalacién/exhibicion/exposicion en un
espacio publico. 4

c. No entrega o realiza una entrega incompleta de los antecedentes y/o documentos
obligatorios solicitados en los requisitos de postulacién que se indican en el numeral 12 de
las Bases Administrativas.

d. Excede el monto maximo de financiamiento definido para el presente concurso, sin
contabilizar los aportes propios o de terceros.

e. No presenta el equipo de trabajo minimo requerido para el proyecto.

f.  No cumple con las caracteristicas generales del proyecto, sefialado en el numeral 3 de las
bases técnicas, cuando éstas sean obligatorias.

En caso de discrepancia entre lo indicado por el postulante en la plataforma de postulacién
(www.fondos.gob.cl) y lo indicado en los anexos, primaran estos ultimos.

Sin perjuicio de lo anterior, se podran aceptar errores de forma o redaccién evidentes, siempre y
cuando no alteren el contenido de la propuesta ni de los documentos exigidos en el punto 12 de
las Bases Administrativas ni atente contra los principios de igualdad de los postulantes y estricta
sujecion a las bases.

14. Evaluacién de Proyectos Admisibles
14.1. Evaluadores/as

Cada propuesta admisible sera evaluada por tres (3) especialistas externos/as a la
Subsecretaria, con experiencia relacionada a la investigaciéon, divulgacién en Ciencia,
Tecnologia, Conocimiento e Innovacioén, o al desarrollo de productos, proyectos u obras artisticas
o culturales.
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Los evaluadores/as externos, durante el desempefio de sus servicios estaran sujetos a los
principios de imparcialidad y probidad administrativa.

14.2. Evaluacion Técnica de los Proyectos

Una vez finalizado el proceso de admisibilidad, se dara inicio al proceso de evaluacion de las
propuestas declaradas admisibles, de conformidad con los criterios establecidos en el punto 6
de las Bases Técnicas.

15. Solucién de empates

Si en la evaluacién de los proyectos se produjera un empate entre dos o mas postulantes
respecto de su evaluacion final, se resolvera conforme al mayor puntaje en el capitulo
‘Presentacion estratégica del proyecto”. En caso de que se mantenga la situacion de empate,
se establece como segundo mecanismo de desempate el mayor puntaje en el capitulo
“Propuesta Creativa”. Si se mantiene la situacion de empate, se seleccionara el proyecto del
postulante que lo haya finalizado y enviado primero a la plataforma www.fondos.gob.cl

16. Sobre la adjudicacion

La adjudicacion de los proyectos seleccionados en las macrozonas, se efectuara mediante
resolucion de la Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién, de acuerdo
con la seleccién propuesta en el ranking confeccionado de conformidad con lo sefialado en el
punto 6 de las Bases Técnicas y segun disponibilidad presupuestaria.

Se espera financiar al menos 2 proyectos por cada macrozona, para lo cual en primer lugar se
realizara un ranking por macrozona, y se adjudicara a los dos proyectos mejor evaluados de cada
macrozona. '

En el caso que haya macrozonas que no cuenten con al menos 2 proyectos adjudicados, y/o
exista disponibilidad de presupuesto, se podra realizar un nuevo ranking (con los demas
proyectos no adjudicados), esta vez puntajes ordenados de mayor a menor a nivel nacional, y se
podra adjudicar a los mejores evaluados, que cumplan el puntaje de corte, de acuerdo con los
recursos disponibles. ‘

La Subsecretaria resolvera el concurso en un plazo maximo de noventa (90) dias corridos
contados desde la fecha de cierre de la presente convocatoria. Sin perjuicio de esto, los plazos
podrian ser modificados por alguna contingencia nacional.

La Subsecretaria notificara la resolucion de adjudicacion del concurso a cada uno de los
postulantes, a través de la plataforma www.fondos.gob.cl adjuntando el respectivo informe de la
evaluacién correspondiente.

La resolucién de adjudicacion sera impugnable conforme a lo establecido en el articulo 59 de la
Ley N° 19.880. Dicho recurso debe interponerse dentro del plazo de cinco (5) dias habiles
desde que se notifica el acto que se impugna.

La presentacidén de recursos de reposicion en soporte papel debera efectuarse a través de la
Oficina de Partes de la Subsecretaria, ubicada en Morandé N° 226, piso 4, Santiago, en horario
de lunes a viernes, entre 09:00 a 13:00 horas.

La presentacion de recursos en formato digital, debera enviarse a través de correo electrénico a
oficinadepartes@minciencia.gob.cl
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17.

18.

Lista de Espera

Los proyectos que no sean adjudicados quedaran en lista de espera, pudiendo ser adjudicados
con posterioridad en los siguientes casos:

a) Renuncia de alguno de los/as beneficiarios/as al subsidio debido a que se encuentra
imposibilitada de ejecutar el proyecto, y lo manifieste por escrito en un plazo maximo de diez
(10) dias corridos contados desde la notificacién de adjudicacion.

b) Que alguna de las beneficiarias no suscriba el convenio o no acomparie los documentos y/o
la garantia dentro de los plazos establecidos en las presentes bases.

c) Que haya una modificacién del presupuesto del concurso que posibilite la adjudicacién de
nuevos proyectos.

La adjudicacion de proyectos en lista de espera se realizara considerando un ranking con los
puntajes regionales a nivel nacional (no por macrozona), en donde se adjudicara al/los proyecto/s
mejor/es evaluado/s en orden decreciente.

Convenio

18.1. Condiciones Generales

Tras la notificacion de la resolucién de adjudicacién de los proyectos, debera suscribirse el
convenio de subsidio entre la Subsecretaria y el/la beneficiario/a. En estos convenios se
estableceran expresamente los derechos y obligaciones de las partes, la duracién del proyecto
y el monto del subsidio, asi como todas aquellas clausulas que resguarden el efectivo
cumplimiento de los fines que persigue la Subsecretaria en virtud del objeto de la presente
convocatoria.

La Subsecretaria podra incorporar en el convenio condiciones especificas para cada proyecto,
derivada de la evaluacion realizada, las que en ningun caso podran alterar la naturaleza ni el
objeto del proyecto.

18.2. Documentos para suscribir el Convenio

El/la beneficiario/a adjudicado debera presentar los siguientes antecedentes para la suscripcion
del convenio:

a. Copia del certificado, escritura o resolucion que acredite la personeria del representante
legal de la persona juridica, con una vigencia no superior a noventa (90) dias corridos.
En el caso de universidades y municipalidades, se puede acompafar el Decreto o
Resolucién vigente al momento de adjudicarse el proyecto.

b. Copia digital de la cédula de identidad vigente del representante legal de la persona
juridica, por ambos lados.

c. Fotocopia simple del instrumento de constitucién y sus modificaciones. Si la entidad
hubiese sido creada por ley, debera sefialarse su numero.

d. Certificado de vigencia del beneficiario, emitido por la autoridad competente, cuya
antigledad no podra ser mayor a noventa (90) dias corridos a la fecha de su
presentacién. Quedan exceptuados de esta obligacion las instituciones publicas.

e. Garantia, de conformidad con lo sefialado en el punto 18.4 de las presentes Bases (s6lo
para el caso de instituciones privadas).

f. Certificado de que el beneficiario se encuentra inscrito en el Registro de Personas
Juridicas Receptoras de Fondos Publicos, establecido en la Ley N° 19.862.

g. Aceptacion de las condiciones especiales de adjudicacion, suscrita por el Beneficiario/a
y el/la directora/a de proyecto, en caso de que las hubiere.
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18.3. El plazo de entrega de los documentos

El proyecto adjudicatario tendra un plazo de diez (10) dias habiles, contados desde la
notificacion de la adjudicacion del proyecto. Este plazo podra prorrogarse hasta por un maximo
de cinco (5) dias corridos, previa solicitud fundada de la beneficiaria, remitida antes del
vencimiento del plazo original.

Todos los documentos electronicos, incluida la garantia, deberan remitirse al correo electrénico
oficinadepartes@minciencia.gob.cl. En caso de entregarse de manera fisica, debe hacerse en la
Oficina de Partes ubicada en calle Morandé 226, piso 4, comuna de Santiago.

Si no fueren presentados todos los antecedentes dentro de los plazos sefalados
precedentemente, se entendera que el/la beneficiario/a renuncia al subsidio y se dejara sin efecto
el acto adjudicatario respecto de ésta, quedando la Subsecretaria habilitada para proceder a la
readjudicacion de otro proyecto conforme a lo establecido en el numeral 17 de las Bases
Administrativas.

Una vez verificada la presentacion de todos los antecedentes, estos seran puestos a disposicion
de la Division Juridica de la Subsecretaria para su andlisis, pudiendo solicitar, mediante correo
electrénico, aclaraciones y/o antecedentes adicionales. Esta informacion complementaria debera
ser remitida dentro del plazo de cinco (5) dias corridos desde su solicitud.

Contando con todos los antecedentes legales conformes, se redactara el convenio de subsidio a
celebrarse entre el(la) beneficiario(a) y la Subsecretaria.

El/la beneficiario/a tendra un plazo maximo de diez (10) dias corridos, contados desde el envio
del convenio, para suscribir el convenio y remitirlo firmado a la Subsecretaria, segun las
siguientes indicaciones:

a) En caso de ser firmado manualmente, se deben remitir dos copias, en original, a calle
Morandé N° 226, piso 4°, comuna de Santiago.

b) Si el documento es firmado con Firma Electronica Avanzada, el convenio debe ser
enviado al correo electronico oficinadepartes@minciencia.gob.cl.

Si cumplido este plazo no se hubiese recibido el convenio firmado se entendera que el(la)
beneficiario(a) renuncia al subsidio y se dejara sin efecto el acto adjudicatario respecto de ésta,
quedando la Subsecretaria habilitada para proceder a la adjudicacion de otro proyecto conforme
a lo establecido en el numeral 17 de las presentes bases.

Antes de la fecha de vencimiento de este plazo, el/la beneficiario/a podra solicitar una prérroga
de hasta cinco (5) dias corridos para el envio de los convenios debidamente firmados. La
decision de la Subsecretaria se comunicara a la beneficiaria en un plazo de tres (3) dias
corridos, contados desde la recepcién del requerimiento.

18.4. Garantia

El/la beneficiario/a debera entregar |la garantia correspondiente de conformidad a lo sefialado en
los parrafos siguientes:

Tipo de Documento Solo se permite la entrega de alguno de los siguientes documentos
(no se aceptan excepciones como letras de cambio, pagarés, etc.):

e Boleta bancaria.

e Vale vista.

e Certificado de fianza a'la vista, otorgado por una institucion
de Garantia Reciproca.

e Podliza de Seguros.
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En todo caso, el instrumento debe ser siempre pagadero a la vista,
irrevocable y en pesos chilenos.

El pago de la garantia debe efectuarse sin que deba la Subsecretaria
estar sometida a procedimientos judiciales o de otra clase
relacionados con el cobro, ni pueda su pago verse condicionado a
liquidacién de ninguna clase.

El documento de garantia fisico debera entregarse en la Oficina de
Partes del Ministerio de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e
Innovacién, ubicado en calle Morandé N° 226, piso 4, comuna de
Santiago. El horario de atencion de esta oficina es de lunes a viernes
de 09:00 a 13:00 hrs.

En caso de otorgarse de manera electrénica, debera ajustarse a la
Ley N° 19.799, sobre Documentos Electrénicos, Firma Electrénica y
Servicios de Certificacién de dicha firma, estas deberan ser
presentadas por los beneficiarios en el correo electrénico
oficinadepartes@minciencia.gob.cl

Beneficiario

Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién
RUT N° 62.000.740-4

Vencimiento

180 dias corridos contados desde la fecha prevista para el término
de la vigencia del convenio.

Fecha de entrega

Dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de notificacién
de la resolucion de adjudicacion.

Monto

100% de los recursos anticipados provenientes del subsidio.

Glosa

"Garantizar el adecuado y correcto uso del anticipo del subsidio
entregado por la Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia,
Conocimiento e Innovacion para la ejecucién del proyecto
(sefialando el nombre del proyecto)".

Formas y
Oportunidades de
Restitucion

La garantia sera restituida dentro del plazo de 30 dias corridos, con
posterioridad a la aprobacion del respectivo informe final, la
rendicion correspondiente y, cuando corresponda, la restitucion total
de los saldos observados, no gastados y no rendidos, previa
coordinacion con el departamento de rendiciones de la Divisién de
Administracion y Finanzas, al correo electrénico
rendiciones@minciencia.gob.cl

Cobro

La garantia podra ser ejecutada en los casos que el beneficiario no
hiciere restitucion total y/o parcial de los saldos observados, no
gastados o no rendidos y en los demas casos establecidos en las
presentes Bases.

El documento de garantia

mencionado podra ser otorgado, ademas, en forma excepcional por

terceros, para aquellos beneficiarios/as que, por razones fundadas, no puedan acceder a la
contratacion de esta garantia, previa evaluacion de los antecedentes y autorizacion de la
Subsecretaria, a través de la Division de Administracion y Finanzas, mencionando en la glosa de
estos, si correspondiere segun su naturaleza, que: “Garantizar, en representaciéon del (nombre
del beneficiario) el adecuado y correcto uso del anticipo del subsidio entregado por la
Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion para la ejecucién del proyecto
(sefialando el nombre del proyecto)".

Los costos financieros asociados a la garantia sefialada, sean estas otorgadas por terceros o por
el/la beneficiario/a, podran ser imputados como gastos del proyecto al item Gastos de Operacion.
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Si el/la beneficiario/a es un érgano integrante de la Administracion del Estado, no se le exigira la
entrega de esta garantia. Sin perjuicio de lo anterior, la Subsecretaria ejercera las acciones
administrativas y judiciales correspondientes ante la existencia de cualquier saldo no rendido, no
invertido u observado pendiente de devolucion, en el contexto de ejecucion de un proyecto.

La no renovacién oportuna de esta garantia, a requerimiento de la Subsecretaria, facultara a esta
ultima para ejecutar aquella que se encuentre vigente y para poner término anticipado al
proyecto. Se entendera que la renovacion es "oportuna" cuando los documentos que dan cuenta
de ella son recepcionados materialmente por la Subsecretaria, al menos con tres (3) dias de
anticipacion al vencimiento de la garantia en poder de la Subsecretaria.

18.5. Vigencia del Convenio

La vigencia del convenio sera de 17 meses contados desde la total tramitacion del acto
administrativo que apruebe el convenio.

El plazo de ejecucién del proyecto, independiente de la fecha de entrega del subsidio, sera de
14 meses (maximo 10 meses para implementacion del espacio mas 4 meses como minimo de
exhibicidn al publico) a contar de la fecha de la total tramitacion del acto administrativo, emitido
por el Ministerio de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién, que apruebe el convenio
de subsidio.

En los 3 meses restantes, adicionales al plazo de ejecucion del proyecto, se llevara a cabo la
revision de la rendicion técnica y financiera del proyecto. Por consiguiente, durante estos 3
meses, no se podran realizar gastos con cargo al proyecto.

18.6. Montos del Subsidio

El monto maximo a adjudicar en el presente concurso, conforme a la disponibilidad
presupuestaria, sera de $50.000.000.- (cincuenta millones de pesos) a cada proyecto.

El monto adjudicado por la Subsecretaria correspondera a una suma maxima que no podra ser
incrementada durante la ejecucién del proyecto.

En esta convocatoria no se exigira cofinanciamiento, pero el/la beneficiario/a debera cubrir,
personalmente o mediante instituciones asociadas, todos los gastos necesarios para la correcta
ejecucion del proyecto y que no sean financiados por la Subsecretaria en la ejecucion del
proyecto.

18.7. Condiciones para la entrega del subsidio
Las condiciones para que la Subsecretaria realice la entrega del subsidio seran:

a. La total tramitacion del acto administrativo que apruebe el convenio de subsidio, y en el caso
de las instituciones publicas, ademas, contra la entrega del acto administrativo aprobatorio
de dicha institucién. .

b. Documento donde consten los antecedentes de la cuenta bancaria del beneficiario/a
adjudicado (en ningun caso se aceptara la cuenta de un integrante del equipo de trabajo del
proyecto, ni cuenta de ahorro).

-Nombre del Banco
-Tipo de Cuenta
-Numero de cuenta bancaria
-RUT del beneficiario/a
c. No contar con deudas, rendiciones y/o saldos pendientes con la Subsecretaria.

Pagina 11 de 37




La cuenta bancaria sefialada por el/la beneficiaria, sera la cuenta a la que la Subsecretaria
realizara la entrega del subsidio y la que el/la beneficiario/a debera utilizar para realizar todos los
gastos asociados a la ejecucién del proyecto.

Una vez verificadas las condiciones sefialadas, la Subsecretaria hara entrega del subsidio
adjudicado.

La Subsecretaria se reserva el derecho de verificar que la informacion técnica y legal declarada
sea efectiva; en el caso que se acreditare fundadamente alguna disconformidad grave no se hara
entrega del subsidio se pondra término anticipado al convenio y se hara efectiva la Garantia, sin
perjuicio de las demas acciones legales que pudieren interponerse.

En el caso de las instituciones publicas se interpondran las acciones legales que correspondan.

18.8. Modificaciones del convenio

Se podran introducir modificaciones al proyecto en cualquiera de sus etapas siempre que éstas
no alteren la naturaleza y el objetivo general del mismo, las que se materializaran mediante una
modificacion de convenio aprobada por el respectivo acto administrativo.

Cualquiera de las partes podra solicitar una modificacién de convenio, para lo cual debera remitir,
por escrito, su propuesta a la otra parte quien tendra un plazo de diez (10) dias habiles, contados
desde la fecha de recepcion de la solicitud, para manifestar si acepta o rechaza la modificacion
requerida. Las comunicaciones seran canalizadas a través del ejecutivo(a) del proyecto.

No se requiere modificacion de convenio para los casos de ajustes presupuestarios entre cuentas
(reitemizaciones), cambios en el equipo de trabajo, incorporacion o cambios de instituciones
asociadas (silas hubiere), modificaciones de fechas (siempre y cuando estas no excedan el plazo
maximo de ejecucion del proyecto), etapas en la planificacién, uso de nombre alternativo para la
difusién del espacio desarrollado, y otros ajustes menores.

18.9. Prérrogas

El/la representante legal de la institucién beneficiaria podra solicitar una prérroga en el plazo de
ejecucion del proyecto, por causas justificadas, la que en ningun caso podra superar la mitad del
tiempo de ejecucion sefialado en el punto 18.5 de las presentes bases administrativas.

La solicitud debera ser realizada por el/la representante legal de la institucién beneficiaria, a
través de una carta dirigida a la Subsecretaria, indicando las razones fundadas de su peticion y
adjuntando los medios de verificacion que estime conveniente.

La Subsecretaria podra aceptar o rechazar la solicitud, previo informe de la Divisiéon Ciencia y
Sociedad, quien debera ponderar los argumentos presentados y los medios de verificacion e
indicar su propuesta de respuesta.

En caso de acoger la solicitud de prorroga se ampliara el plazo de ejecucién y de vigencia del
convenio por el periodo solicitado, previa presentacion, en el plazo maximos de diez (10) dias
corridos, de una nueva Garantia o ampliacion de la ya presentada, que cumpla con los plazos
de vigencia establecidos en el punto 18.4 de las presentes bases.

La prérroga solo se hara efectiva una vez que se suscriba la correspondiente modificacién de
convenio y ésta sea aprobada por el acto administrativo correspondiente.
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19. items Financiables

La distribucién del presupuesto del proyecto, considera 3 items en los cuales se incluyen las
compras y/o contrataciones de los bienes y servicios necesarios para la correcta ejecucion de
éste: “Gastos en Personal’, “Gastos de Operacion” y “Gasto de Inversion”.

Los proyectos deben considerar como parte integrante de las presentes bases el Instructivo de
Rendicion de Cuentas el que regula lo siguiente:

- Compra de los bienes y servicios del proyecto
- Rendiciones y revision de los gastos del proyecto.

Los bienes y servicios que se hayan cotizado previamente para presupuestar el costo del
proyecto, en caso de ser adjudicado, solo podran ser adquiridos previo procedimiento de
compras establecido en dicho instructivo.

Quedaran excluidos del procedimiento de compras los gastos correspondientes al pago de
honorarios y/o remuneraciones del personal financiados en el item “Gastos de Personal”.

El presente concurso NO considera overhead. Se entiende por “overhead” a los gastos
administrativos en que incurre una persona o institucién para su funcionamiento, ejemplo gastos
en consumos basicos (luz, agua, teléfono, etc).

Los gastos asociados a los medios tecnoldgicos de hardware y software que sean precisados
para realizar la rendicion de cuentas con documentacion electronica y digital a través del
SISREC, lo cual incluye, por ejemplo, la adquisicién de token para la firma electrénica avanzada
del encargado ejecutor, escaner para digitalizacion de documentos en papel, habilitacién de
casillas de correo electronico e internet, podran ser imputados a los gastos de operacion del
proyecto. '

20. Propiedad Intelectual

La propiedad intelectual de los productos y/o materiales que se elaboren durante la ejecucion del
proyecto, se enmarcan en lo dispuesto en la Ley N° 17.336 de derecho de autor u otra que regule
estas materias en el futuro, y pertenecera al autor de la misma, segun corresponda de acuerdo
a la normativa vigente.

Sin perjuicio de lo anterior, la Subsecretaria queda desde ya autorizada a reproducirlos,
distribuirlos, difundirlos en distintos formatos, por diversos medios y en distintas plataformas,
segun estime conveniente, por tiempo indefinido. Por lo que, al terminar el proyecto, el
beneficiario debe disponibilizar el/los producto/s y materiales correspondientes a la Divisiéon de
Ciencia y Sociedad, en el plazo y en |la forma establecida por la Subsecretaria.

La Subsecretaria, no sera responsable de ninguna de las infracciones a la propiedad intelectual
en que el/la beneficiario/a pueda incurrir. Este se obliga a realizar cuanto sea necesario para
mantener indemne a la Subsecretaria y a salvo de las reclamaciones y demandas que se
pudieren generar en su contra.

Sera responsabilidad de el/la beneficiario/a ejercer las acciones para la proteccion de la
propiedad intelectual, cuando resulte necesario. No le correspondera a la Subsecretaria realizar
gestion alguna en ese ambito.

Por ultimo, se deja constancia que en caso de que el proyecto financiado contemple una
intervencion en un bien que constituye Patrimonio Cultural Material Protegido, el/la responsable
del proyecto debe obtener las autorizaciones correspondientes otorgadas por las autoridades
competentes, de manera que es responsable de cualquier dafio o deterioro que cause en un bien
que constituye Patrimonio Cultural Material Protegido debido a una intervencién no autorizada.
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21. Término anticipado de convenio
Se podra disponer el término anticipado del proyecto, en los siguientes casos:

Resciliacion o mutuo acuerdo entre las partes.

Por exigirlo el interés publico o la seguridad nacional.

Disolucién de la persona juridica que presenté el proyecto.

En caso de que la Direccion del Programa de Ciencia Publica evidencie que el estado de

avance y/o de calidad del proyecto, técnica o financieramente, es insuficiente y se

visualice el no logro de los objetivos del proyecto en el mediano y/o largo plazo.

e. Por decision de la Subsecretaria, en caso de que el Proyecto y/o sus integrantes
cometieran una falta grave. Entiéndase por falta grave cualquier incumplimiento de las
obligaciones establecidas en el convenio, la no veracidad de los antecedentes vy
declaraciones presentadas en el proyecto adjudicado, la no presentacién de informes de
avance.

f. Por incumplimiento de las obligaciones del/la director/a del proyecto indicadas en las
Bases Técnicas. '

g. Cuando el/la beneficiario/a pierda el apoyo de la/s instituciéon/es y no consiga reemplazo
o éste no sea aprobado por la Subsecretaria, antes del cierre del proyecto.

h. Cuando el beneficiario deje de contar con algunos de los integrantes del equipo de trabajo

obligatorio y este no sea reemplazado antes del término del proyecto.

Q0o

Con todo, cualquiera fuere la causal de término anticipado de convenio, la Subsecretaria de
Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion ordenara al beneficiario/a la restitucion de los
fondos entregados y no rendidos a la fecha de notificacion del término anticipado, pudiendo hacer
efectiva la garantia en caso de que no hiciere restitucion total de los saldos observados, no
gastados o no rendidos.

22. Informe Financiero Final (Rendibién)

Una vez concluido el periodo de ejecucion del proyecto, el/la beneficiario/a debera entregar a la
Subsecretaria la ultima rendicion de cuentas dentro de un plazo maximo de treinta (30) dias
corridos. Los fondos no gastados, los gastos rechazados y los gastos observados que no hayan
sido subsanados, segun el Informe financiero final, deberan ser reintegrados mediante una
transferencia electrénica a la cuenta bancaria habilitada para este propésito, dentro de los quince
(15) dias siguientes a la aprobacion del Informe Financiero Final, debiendo remitir copia del
comprobante al correo electronico rendiciones@minciencia.gob.cl

Lo anterior es sin perjuicio de las rendiciones mensuales que el/la beneficiario/a deba realizar de
conformidad con lo sefialado en el manual de rendiciones de la Subsecretaria de Ciencia, dentro
de los quince (15) dias habiles siguientes al periodo rendido.

La rendicion de cuentas se realizara Unicamente a través del Sistema de Rendicidon Electrénica
de Cuentas, de la Contraloria General de la Republica, en adelante SISREC.

Se permitira realizar la rendicion, con documentos auténticos digitalizados en el referido sistema
y documentos electrénicos, que justifiquen cada uno de los gastos realizados en el mes
correspondiente, en cuanto estos sean autorizados por el representante legal de la entidad
privada o del ministro de fe en caso de instituciones publicas.

© El beneficiario debera comprometerse a utilizar el SISREC para la rendicién de cuentas a
que dé lugar el presente convenio, ocupando las funcionalidades que otorga el perfil de
ejecutor, y dando cumplimiento al marco normativo aplicable, incluyendo la resolucién N°
30, de 2015, de la Contraloria General de la Republica, que Fija Normas sobre
Procedimiento de Rendicién de Cuentas, o cualquier otra que la modifique o la reemplace.
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o El beneficiario debera designar a las personas que cuenten con las competencias técnicas
y atribuciones necesarias para perfilarse en el SISREC en calidad de titular, y al menos un
subrogante, en los roles de administrador, encargado y analista, respectivamente. (Ademas
de ministro de Fe, en el caso de Instituciones Publicas)

o El proyecto debera disponer de los medios tecnoldgicos de hardware y software que sean
precisados para realizar la rendiciéon de cuentas con documentacién electronica y digital a
través del SISREC, lo cual incluye, por ejemplo, la adquisicién de token para la firma
electrénica avanzada del encargado ejecutor, escaner para digitalizacién de documentos
en papel, habilitacién de casillas de correo electrénico e internet.

. El proyecto debera custodiar adecuadamente los documentos originales de la rendicién,
garantizando su autenticidad, integridad y disponibilidad para las eventuales revisiones que
pudiere efectuar la Contraloria General de la Republica, en el marco de la normativa legal
pertinente.

. El proyecto debera rendir los gastos del proyecto, de forma mensual, utilizando para ello el
SISREC y sujetandose a lo establecido en la referida resolucion N° 30, de 2015, de la
Contraloria General que Fija Normas de Procedimiento sobre Rendiciéon de Cuentas, o de
las resoluciones que la modifiquen o la reemplacen y adjuntar declaracion jurada simple
que dé cuenta de haber dado cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 35 de la Ley 21.389.

. Los fondos no rendidos, no gastados y/o los gastos rechazados segun el Informe financiero
final deberan ser reintegrados mediante una transferencia electrénica a la cuenta bancaria
habilitada para este proposito, debiendo remitir copia del comprobante al correo electrénico
rendiciones@minciencia.gob.cl.

. Para formalizar el cierre del proyecto se debera rendir la totalidad de fondos entregados,
es decir, el 100% de los recursos transferidos, o bien, reintegrar el saldo no gastado o el
monto rechazado en revision de rendicién de cuentas en caso de existir.

23. Cierre del Proyecto

El proyecto sera cerrado a través de un acto administrativo de la Subsecretaria, una vez que el
informe técnico final sea aprobado por la Division Ciencia y Sociedad y la rendicién financiera
sea aprobada por la Division de Administracion y Finanzas.

24. Interpretacion de las bases

La Subsecretaria se reserva la facultad de resolver toda controversia o duda en cuanto al correcto
sentido y alcance, forma y oportunidad de aplicacién, y todo otro conflicto interpretativo que
pudiese surgir de la aplicacion de las presentes Bases. Lo anterior, sin perjuicio de los recursos
establecidos en la ley.

25. Jurisdiccion

Las partes fijan como domicilio la ciudad y comuna de Santiago, por lo que las controversias que
se pudieran presentar en relacion con la interpretacion de las presentes Bases y/o del Convenio,
seran resueltas por los Tribunales Ordinarios de Justicia con sede en la comuna de Santiago,
prorrogandose competencia para ante sus tribunales.

BASES TECNICAS

1. Objetivo General

El presente llamado tiene por objeto promover el desarrollo e implementacion, en las 5
macrozonas de MinCiencia en el pais, de espacios publicos y accesibles (abiertos o cerrados)
dedicados a la divulgacién y socializacion de la Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién
(CTCI), mediante el desarrollo de experiencias memorables.
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2.

Definiciones

Para la correcta interpretacion de estas bases se entendera por:

Agentes sociales: instituciones, organizaciones y grupos que directa o indirectamente
contribuyen en el proceso de socializacion, por ejemplo, la familia, el sistema educativo, los
medios de comunicacién, entre otros.

Aportes pecuniarios: Aporte en recursos en “efectivo” que realiza el beneficiario/a o la(s)
institucion(es) asociada(s) para la ejecucion del proyecto. Estos recursos se rinden con
boletas y facturas para acreditar que el gasto se realiz6é en beneficio del proyecto.

Aportes no pecuniarios: Aporte “valorizado” por el uso de bienes, infraestructura, recursos
humanos, etc, que realiza el(a) beneficiario(a) o la(s) institucidn(es) asociada(s) para la
ejecuciéon del proyecto. Estos recursos se rinden con un certificado, de la persona o
instituciéon que entregd los recursos.

Aprendizaje: adquisicién de un nuevo conocimiento, habilidad o conducta producto de una
experiencia significativa, mediada por agentes sociales. El aprendizaje implica un cambio
duradero en las personas y comunidades.

Apropiacién social de la ciencia, tecnologia, conocimiento e innovacion: la asimilacion
y comprensién del conocimiento socializado y/o divulgado. Esta asimilacién considera la
integracion del nuevo conocimiento en los saberes que porta el individuo o el grupo social,
permitiendo la generacién de nuevo conocimiento.

Beneficiario/a (o institucion beneficiaria): persona juridica cuya propuesta es adjudicada
y que recibira los recursos del proyecto.

Beneficiario/a final: Persona/s a quiénes esta dirigida la exhibicion postulada y que son
quienes se ven beneficiados por ella. Son quienes estan identificados como publico.

CTCI: Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion.

Comunidades: grupo de personas que tienen una identidad que es compartida y elaborada
por sus integrantes mediante la socializacion.

Descentralizacion: proceso mediante el que se transfieren responsabilidades, recursos o
poder de decisién a otro. Asi, una mirada descentralizada contempla la incorporacién de
miradas locales por parte de quienes han recibido la facultad desde el nivel central,
integrando las visiones de cada territorio en las decisiones que toman. Para efectos del
presente concurso se entendera como un proceso intencionado en el cual el proyecto
implementa estrategias para desarrollar sus actividades en el territorio, especialmente en
zonas rurales y/o aisladas.

Director/a del proyecto: persona natural responsable de la ejecucion técnica y financiera
del proyecto.

Division: la Division “Ciencia 'y Sociedad” del Ministerio de Ciencia, Tecnologia,
Conocimiento e Innovacién.

Divulgacioén: corresponde al conjunto de acciones que hacen accesible el conocimiento.

Espacios interactivos: espacios que se disefian contemplando la comunicaciéon con el
publico objetivo para el desarrollo de una experiencia que implique el didlogo entre el
espacio, su contenido y el usuario.
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3.

Espacio publico: espacio abierto o cerrado, de libre acceso a todo publico, pudiendo ser de
propiedad publica o privada.

Estructura narrativa: organizacion de los contenidos que considera el orden temporal y la
interrelacion entre ellos para dar sustento al relato.

Experiencia memorable: la experiencia corresponde al efecto o la influencia que ocurre en
el individuo a partir de su exposicion o participacién en un evento. Memorable hace
referencia a la intencién de desarrollar una experiencia que provoque un cambio significativo
en las personas y con permanencia en el tiempo.

Instalacion/exhibicion/exposicion: habilitacién de un espacio con creacion/obra que se
pone a disposicion del publico para su vinculacién con la ciencia, tecnologia, conocimiento
0 innovacion.

Institucion asociada: aquella institucion, publica o privada, que participa del proyecto
aportando recursos pecuniarios 0 no pecuniarios (valorizados) para dar cumplimiento a los
objetivos del proyecto, lo cual debera ser respaldado a través de una carta de compromiso
al momento de la postulacién.

Mediacion: instancia comunicativa-interactiva a través de la cual se busca guiar, explicar y
acompanar una experiencia, con el objetivo de facilitar su comprensién por parte de un
publico objetivo.

Metarrelato: un esquema de estructura narrativa global o totalizador que organiza y explica
conocimientos y experiencias.

Postulante: persona juridica que presenta un proyecto a esta convocatoria.

Proyecto: propuesta presentada a esta convocatoria que se enmarca en las presentes
bases.

Socializacion del conocimiento: proceso mediante el cual la persona aprende e incorpora
los saberes socioculturales de su medio ambiente a través de la experiencia y su interaccion
con los distintos agentes sociales.

Sustentabilidad: se entiende como el equilibrio entre las necesidades de una especie con
su entorno, comprendiendo que éste debe cumplir criterios intergeneracionales de modo que
la satisfaccién de las necesidades del presente, no mermen las posibilidades de las
generaciones futuras de cumplir con las suyas. Para efectos del proyecto, se entendera
como el adecuado resguardo del manejo sustentable de los recursos tanto naturales como
fisicos.

Caracteristicas Generales

Los proyectos presentados a esta convocatoria deberan considerar que:

a) Solo podran postular personas juridicas.

b) Solo se financiaran proyectos originales, es decir, proyectos nuevos que no hayan sido
desarrollados con anterioridad.

c) Deberan contar con el apoyo de una persona juridica, sea de derecho publico o privado,
que facilite el espacio donde se instalara la intervencion, la cual debera permanecer
hasta la finalizacién de la ejecucion del proyecto, incluyendo las eventuales prérrogas de
plazo. El espacio puede ser una dependencia o terreno, publicos o privados, abierto o
cerrado, siempre resguardando que sean espacios masivos y de alta afluencia de publico,
por ej: hospitales, consultorios, oficinas municipales, servicios publicos, centros
comerciales, centros culturales, bibliotecas publicas, museos entre otros y cuyo acceso a
la instalacién sea totalmente gratuito.
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En caso de que el espacio sea facilitado por la institucién postulante, esto se debera
comprometer en el Anexo N°3.

Ademas, debera contar con el apoyo de al menos una institucién asociada, distinta a la
institucion postulante, que aporte al cumplimiento de los objetivos del proyecto, lo
cual debe detallarse en la propuesta y en el anexo N°3.

d) Areas o tematicas prioritarias en la presente convocatoria: De preferencia se financiaran
espacios cuya tematica esté asociado a los siguientes temas:
MACROZONA TEMA
Norte 1. Litio y salares
Regiones de: 2. Reciclaje, uso de desechos y economia circular
- Aricay Parinacota 3. Patrimonio cultural y natural
- Tarapaca 4. Energias renovables: Hidrégeno verde
- Antofagasta 5. Sequia y desertificacién
- Atacama 6. Agricultura del desierto
7. Salud mental
8. Interculturalidad
Centro 1. Sequia y desertificacion
Regiones de: 2. Patrimonio cultural y natural
- Coquimbo 3. Desastres naturales
- Valparaiso 4. Agricultura, pesca y acuicultura
- Region Metropolitana (*) 5. Océanos y territorios protegidos
6. Salud mental
Centro Sur 1. Agroalimentacién y economia circular
Regiones de: 2. Océanos y territorios marinos protegidos
- O’Higgins 3. Sequia y desertificacion
- Nuble 4. Incendios forestales y reforestacion
- Maule 5. Interculturalidad
- Biobio 6. Salud mental
Sur 1. Patrimonio cultural y natural
Regiones de: 2. Bosques nativos
- La Araucania 3. Océanos y territorios marinos protegidos
- Los Rios 4. Incendios forestales
- Los Lagos 5. Aguay Cuencas hidricas
6. Agricultura
7. Salud mental
8. Interculturalidad
Austral 1. Energias renovables: Hidrégeno Verde
Regiones de: 2. Patrimonio cultural y natural
- Aysén 3. Interculturalidad
- Magallanes y la Antartica 4. Agricultura, ganaderia, pesca y acuicultura.
Chilena 5. Bosques nativos
6. Reciclaje y manejo de residuos
7. Salud mental

* Si bien la Region Metropolitana no forma parte de una macrozona, para efectos de la presente convocatoria
se considerara que forma parte de la Macrozona Centro.

e)

El periodo de ejecucién del proyecto sera de 14 meses, considerando un maximo 10
meses para las etapas preproduccion, produccion, instalacion y el evento de lanzamiento
del espacio, mas 4 meses como minimo de exhibicion al publico (contados desde el
evento de lanzamiento del espacio/exhibicién/instalacion). El espacio debera estar
disponible al publico de manera gratuita (es decir, no se podran realizar cobros para
acceder al lugar, a la exposicion o instalacion que se genere), durante todo el periodo de
exhibicion planteado en el proyecto.
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4. Principios

Los proyectos deberan considerar en su implementaciéon los principios establecidos por la
Division Ciencia y Sociedad, que seran publicados en la plataforma www.fondos.gob.cl

5. Formulacion del Proyecto

Los y las postulantes a este concurso deberan contemplar la siguiente estructura de contenidos
en su proyecto, informacién que debera ser ingresada en |la plataforma www.fondos.gob.cl y en
los documentos anexos que se indiquen. '

Capitulo 1: Presentacion Estratégica del Proyecto

En este capitulo, cada postulante debera definir el objetivo general y los objetivos especificos del
proyecto, los que deberan ser alcanzables y medibles, considerando el tiempo de ejecucién y los
recursos solicitados. Deben estar alineados a los objetivos del concurso. La propuesta debe
presentar una estrategia para lograr los objetivos propuestos, ademas de fundamentar la
relevancia del proyecto presentado.

Esta seccién debe considerar:

a)

b)

c)

d)

f)

)

Resumen ejecutivo: debera describir brevemente el proyecto incluyendo publico
objetivo, objetivos, acciones y resultados esperados.

Fundamentacion y estrategia: debera indicar a) ; Qué necesidad o problema territorial
abordara el proyecto? Utilice informacién de respaldo que dé cuenta de dicho problema
o necesidad; b) Explique |la estrategia general que utilizara para abordar dicho problema
o necesidad a través del desarrollo e implementacién de su proyecto, indicando como el
proyecto se inserta en el contexto territorial y cultural de su entorno y como este
contribuira al fortalecimiento del ecosistema cientifico-cultural-comunitario; ¢) Indique qué
proyeccion espera del proyecto una vez finalizado el convenio de ejecucién; y d) sefiale
el/las area/s o tematica/s prioritaria/s para la region/es y/o macrozona en que se
emplazara el espacio.

Objetivos especificos del proyecto: Los objetivos especificos deben estar en sintonia
con el objetivo general del concurso, esto es “promover el desarrollo e implementacion,
en las diferentes macrozonas del pais, de espacios publicos y accesibles (abiertos o
cerrados) dedicados a la divulgacion y socializacion de la Ciencia, Tecnologia,
Conocimiento e Innovacién (CTCI), mediante el desarrollo de experiencias memorables”.
Se espera idealmente la formulaciéon de un maximo de 3 objetivos, y un maximo de 2
indicadores por cada objetivo especifico con sus respectivos medios de verificacion
(Anexo N°7).

Publico: Se espera que en esta seccion indique el publico objetivo del espacio, vale decir
a quiénes estara dirigido, considerando: a) Identificar y caracterizar a la poblacion
potencial que presenta la necesidad o problema publico que origina al proyecto; b)
Sefalar la cobertura comprometida, la metodologia (como se estimod) y las fuentes usadas
para definir la cantidad de personas a las que espera llegar; c) Indicar a(s) regién(es),
comuna(s) y/o localidad o sector de impacto del proyecto y una breve resefa
sociodemografica de ellas (Anexo N°7).

Principios: El proyecto debera indicar el o los principios que incluye en el proyecto y
realizar la descripcién de como sera(n) abordado(s) en el proyecto. Por ejemplo:
Sustentabilidad del espacio: en donde podria describir como su proyecto aborda la
sustentabilidad ambiental. Esto puede considerar materialidad, gestion de residuos u
otros aspectos que consideren relevantes.

Institucidn/es asociadals: debera indicar los socios estratégicos y/o actores relevantes
que apoyaran al proyecto y que tendran un rol clave para el cumplimiento de sus objetivos,
como por ejemplo en la facilitacion del espacio donde se realizara la instalaciéon del
proyecto. Indique el rol y de qué forma participaran o contribuiran al cumplimiento del
objetivo general del proyecto (Anexo N° 3).

Planificacion: Debera detallar la planificacién necesaria para dar cumplimiento a los
objetivos propuestos en la etapa de desarrollo. Considere las etapas de pre-produccion,
produccién, instalacion y el evento de lanzamiento y la exhibicién, lo que debera ocurrir
en un plazo de 14 meses.
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e Metodologia de trabajo: debera describir la metodologia de trabajo, indicando
las instancias y la forma en que se relacionaran los distintos miembros del equipo
para asegurar el cumplimiento de los objetivos de manera interdisciplinaria.

e Plan de trabajo: debera describir las principales actividades que realizara en cada
una de las etapas del proyecto. Para esto, complete la carta gantt con la
planificacion de las actividades mas relevantes del proyecto, con un maximo de
15 actividades a realizar en el transcurso del proyecto (Anexo N° 8)

Capitulo 2: Propuesta Creativa

En este capitulo, cada postulante debera describir el contenido, el espacio y la experiencia que
se pondra a disposicion del usuario final, considerando el formato y publico objetivo para asi
permitir a él o la evaluador/a la visualizacién del proyecto.

Esta seccion debe considerar:

a) Pre-guion de contenidos: debera indicar los contenidos vinculados a la CTCI que se
abordaran en la experiencia, describiendo los fendmenos que seran representados en un
lenguaje claro y sencillo, poniendo énfasis en la estructura narrativa de dichos contenidos
y en la generacién de un metarrelato.

b) Descripcion de la experiencia: debera describir la experiencia de mediacién que se
propone para la apropiacién del conocimiento, distinguiendo elementos e interacciones
que se presentan al visitante con la intencion de provocar una experiencia memorable y
despertar la curiosidad.

e Estrategia de interaccion-experiencia que se espera establecer con el publico para
lograr la apropiacién de los contenidos del espacio. Si es pertinente describir el
grado de innovacion en la metodologia.

e Definir qué experiencia memorable propone con este espacio.

c) Planos y materialidad: a) debera presentar el/los plano/s y/o visualizaciones que
representen la instalacion/exhibicién/exposicidén y sus principales elementos (a escala),
indicando el recorrido e interaccidon que espera por parte de las y los participantes en
concordancia con la experiencia propuesta. b) El proyecto debera indicar las
especificaciones técnicas de los equipos y estructuras que pudieran formar parte del
espacio a desarrollar y/o implementar, esto implica mencionar materialidades, flujos y
caracteristicas de las estructuras y espacios a exponer. Este punto es clave para una
correcta proyeccién de costos.

El/la postulante debera disponer de un link de acceso a los archivos en formato digital (pdf, jpa.
png, ppt, mp4, mov o un link a youtube), sera responsabilidad del postulante asegurar el
funcionamiento del link durante todo el proceso de evaluacion.

Capitulo 3: Equipo de trabajo

Debera individualizar el equipo de trabajo que desarrollara y ejecutara el proyecto en el caso de
ser adjudicado, indicando sus funciones y tiempo de dedicacién al proyecto.

El equipo de trabajo debera considerar, a lo menos, las siguientes funciones:

-Direccion general del proyecto: responsable de la direccion del proyecto, incluidos los
aspectos administrativos, técnicos, financieros, comunicacionales, asi como la rigurosidad y
relevancia de los contenidos abordados, entre otros.

-Coordinacion general: responsable del cumplimiento de la planificaciéon, seguimiento, control

y administracion de los recursos del proyecto.
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-Disefio creativo: responsable del disefio de la experiencia en su totalidad incluyendo la
mediacion del contenido con el publico objetivo.

-Comunicaciones: Responsable de la estrategia comunicacional, difusion de las actividades, y
del lanzamiento del proyecto.

Estas funciones podran ser asumidas por una o mas personas en el equipo de trabajo, debiendo
el proyecto contar con al menos, los siguientes cargos obligatorios:

e Director/a
e Coordinador/a general

Estos cargos deberan ser asumido por personas con titulo profesional o grado académico, con
experiencia y/o conocimientos en proyectos similares, lo que sera evaluado a partir de la
informacion presentada en el curriculum normalizado (Anexo N° 5) y en los documentos que den
cuenta de su formacioén académica, documentos que deben ser acompariados en la postulacién.

Capitulo 4: Presupuesto

Debera acompaniar un presupuesto referencial del proyecto, donde se incluya el costo estimado
del proyecto, separado por item de Personal, Operaciones e Inversién (Anexo N° 1).

Para efectos de determinar el presupuesto, no es necesario acompanar las cotizaciones de los
bienes o servicios que seran adquiridos en la ejecucion del proyecto, ya que estas son solo
referenciales y, en caso de ser beneficiario, debera solicitarlas nuevamente, esta vez de acuerdo
a las instrucciones del manual de rendicion de cuentas.

Se sugiere considerar en el presupuesto, ademas de los costos del proyecto, los gastos
administrativos asociados, tales como: garantias, costos de envio de la garantia, personal
administrativo encargado de la rendicion de gastos, token, etc.

6. Criterios de Evaluacion de Proyectos Admisibles

Los proyectos seran revisados por cada uno/a de los/las evaluadores/as en funciéon de las
dimensiones y criterios de evaluacién definidos en las Bases Técnicas, asignando un puntaje
entre 0 y 100 conforme a la escala que se describe mas abajo.

Los/las tres evaluadores/as de cada proyecto entregaran de manera individual un informe que
especificara las puntuaciones asignadas a la propuesta revisada y los comentarios respectivos.

La Subsecretaria calculara el promedio de las tres evaluaciones para cada uno de los capitulos
requeridos en la formulacion del proyecto y posteriormente se calculara el puntaje final,
considerando en este un maximo de dos decimales. A partir del puntaje final se definira el ranking
de los proyectos para la definicién de los adjudicados. Los proyectos que obtengan un puntaje
menor a 60 puntos en cualquiera de los capitulos o en el puntaje final, no seran considerados en
el ranking de adjudicacién y se dara por finalizado el proceso de postulacién.

La propuesta no presenta toda la informacién solicitada y
No evaluable |necesaria para evaluar los aspectos del subcriterio
correspondiente.
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20

Deficiente

La propuesta no cumple/aborda adecuadamente los
aspectos del criterio o hay graves deficiencias inherentes.

40

Regular

La propuesta cumple/aborda en términos generales los
aspectos del criterio, pero existen importantes deficiencias.

60

Bueno

La propuesta cumple/aborda correctamente los aspectos
del criterio, que permiten dar viabilidad a la
implementacién del proyecto. Sin embargo, requiere de
mejoras para el logro de una implementaciéon 6ptima.

80

Muy Bueno

La propuesta cumple/aborda los aspectos del criterio de
muy buena manera, los errores o deficiencias detectadas
son menores y no impiden una correcta implementacion
del proyecto. Es decir, aun son posibles ciertas mejoras.

100

Excelente

La propuesta cumple/aborda de manera sobresaliente
todos los aspectos relevantes del criterio en cuestion.

Para la evaluacién de las propuestas se seguiran las indicaciones del numeral 14 de las Bases
Administrativas considerando los criterios y ponderaciones que se indican a continuacion:

Presentacion
estratégica del
proyecto
(40%)

Fundamentaciéon y estrategia. a
propuesta de valor del proyecto considerando: a) la
manera en que se identifica y justifica la necesidad de
ejecutar el proyecto; b) la estrategia presentada para
llevar a cabo el proyecto considerando la pertinencia
territorial/regional y la dimensién a impactar en los
publicos; c) la estrategia de proyeccién del proyecto una
vez finalizado el convenio; d) la consideracion de las
areas o tematicas prioritarias para la regién (es) y/o
macrozona en que se emplaza el espacio.

10%

Objetivos. Se evaluara la formulacién de objetivos,
considerando: a) que los objetivos especificos sean
coherentes para alcanzar los resultados esperados, por
el proyecto; b) disefio y la pertinencia de los indicadores
propuestos.

10%

Publico. Se evaluara: a) Caracterizacion de la
poblaciéon objetivo del proyecto; b) Factibilidad de
alcanzar la cobertura comprometida, asi como la
metodologia y fuentes usadas para su definicién; c) las
caracteristicas sociodemograficas de la(s) region(es) y
comuna(s) de impacto del proyecto.

10%

Principios. El proyecto presenta en forma clara,
coherente y factible de realizar, el o los principios de la
Division Ciencia y Sociedad que se compromete a
abordar.

5%

Asociatividad. a) Se evaluara la vinculaciéon del
proyecto con instituciones asociadas considerando su
participaciéon y contribucién con la ejecucién del
proyecto. b) El espacio contempla una estrategia de
continuidad (gratuita) del proyecto mas alla del periodo
de ejecucioén del mismo.

5%
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Pre-Guion de contenidos. a) Relevancia y claridad con
que se presentan los fenémenos y conceptos CTCI a 10%
abordar; b) estructura narrativa de la presentacion de los
contenidos

Descripcion de la experiencia. a) la originalidad de la
experiencia propuesta y su relaciéon con los contenidos y

Propuesta fendmenos que se buscan representar; b) Estrategia de
creativa mediacion que se propone para la apropiacion del 10%
(35%) conocimiento; ¢) Interaccion esperada de los
participantes con los distintos elementos que conforman
el espacio.

Planos y materialidad. Se evaluara la propuesta de
disefio de la experiencia y como se insertan los distintos
elementos en el espacio escogido para su instalacion,
considerando el recorrido y la interaccion de las/los
visitantes con los distintos elementos; b) Definicién de
materiales, equipos o dispositivos a utilizar, estructuras
0 mddulos principales.

Factibilidad Técnica: Se evaluara la factibilidad de
desarrollar la experiencia propuesta, segun los plazos y 5%
los costos presentados.

10%

Se evaluara la experiencia e idoneidad de los cargos

- . . 1 50/0
Equipo de obligatorios.
trabajo El equipo de trabajo tiene liderazgo femenino 59
(20%) (la direccion del proyecto esta a cargo de una mujer) i
Presupuesto Existe una adecuada relacion entre el presupuesto

solicitado por el postulante, la estrategia de apropiacion 5%

0
(5%) y la cobertura propuesta.

7. Ejecucion del Proyecto
7.1. Acompanamiento Técnico

Con el objetivo de contribuir al desarrollo de los proyectos, la Subsecretaria a través del programa
Ciencia Publica de la Division Ciencia y Sociedad podra realizar en el transcurso del afio, uno o
mas talleres, destinados a asesorar a todos(as) los beneficiarios(as) sobre temas de interés que
considere necesarios para un mejor desarrollo de los proyectos, tales como (ejemplos):
“Principios de la Divisién Ciencia y Sociedad”, “Comunicacion efectiva”. La participacién sera
voluntaria, salvo en los casos que el Equipo Asesor Externo lo sugiera como requerimiento
obligatorio para la continuidad del proyecto.

Los beneficiarios(as) adjudicados deberan hacer entrega de dos informes técnicos de avance del
proyecto y un informe final.

7.2. Informes de Avance

El informe de avance N° 1 se debera entregar dentro de los 6 meses de iniciada la ejecucion del
proyecto y se solicitara conocer las principales desviaciones respecto a la planificacion inicial (si
las hubiera) para efectos de evaluar la continuidad del proyecto.

El informe de avance N° 2 se debera entregar al menos dos meses antes del lanzamiento del
proyecto y debe reportar resultados del testeo, médulos con los contenidos/gréaficas/elementos
interactivos definitivos, principales desviaciones, entre otros. El formato de informe sera
entregado por el programa Ciencia Publica.

En caso que no presentar avances que permitan acreditar que se lograran los objetivos del
proyecto, se podra solicitar el término anticipado de este.
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7.3. Informe Técnico Final

Una vez concluido el periodo de ejecucion del proyecto, el/la beneficiario/a debera entregar a la
Subsecretaria un Informe Técnico Final dentro de un plazo maximo de treinta (30) dias corridos
a partir del término del proyecto. El informe debera contemplar los resultados de las coberturas
logradas.

La evaluacion sera realizada por uno o mas evaluadores/as externos, segun disponibilidad de
presupuesto de la Subsecretaria.

Dicho informe sera evaluado utilizando la escala que se indica a continuacién y siendo aprobado
con un puntaje minimo de 60 puntos:

Escala de Evaluacion

No El informe no presenta toda la informacién necesaria para

2 evaluable |evaluar los logros del proyecto.

20 Deficiente El informe da cuenta de graves deficiencias en la ejecucién del
proyecto.

40 Regular El informe da cuenta del cumplimiento general de los objetivos

del proyecto pero existen importantes deficiencias.

El informe da cuenta de la correcta implementacion del proyecto,
60 Bueno |pero no se observa un cumplimiento acabado de lo
comprometido en el proyecto original.

80 bl\tf:r}:o El informe da cuenta del logro de los objetivos del proyecto.
100 Excalspiie El informe da cuenta de una ejecucion sobresaliente, superando

las metas propuestas en el proyecto original.

El informe sera puesto en conocimiento del beneficiario, quien tendra un plazo de diez (10) dias
habiles para presentar sus descargos respecto del mismo en caso se estimar que su evaluacién
no se ajusta a lo presentado. En caso de que este plazo transcurra sin que el beneficiario hubiere
efectuado alguna presentacion se entendera que acepta y aprueba la misma.

En el caso de que el informe técnico final no sea aprobado, es decir, su evaluaciéon sea menor a
60 puntos, la Subsecretaria podra solicitar la restitucién de los recursos y/o dar cobro a la garantia
presentada.

8. Difusiéon y comunicaciones
Las acciones de difusion y comunicaciones que los/las beneficiarios/as efectien durante la
ejecucion del proyecto deberan ajustarse a los lineamientos que le imparta al respecto la

Subsecretaria, a través de la Division Ciencia y Sociedad, y que se entenderan como parte
integrante del convenio.

9. Obligaciones de el/la Director/a de Proyecto

El/la director/a del proyecto sera responsable de los aspectos administrativos y financieros del
proyecto, sin perjuicio de |la responsabilidad legal de los representantes de las personas juridicas
beneficiarias del subsidio.
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El cargo de director/a de proyecto es de caracter obligatorio y debera permanecer hasta el cierre
del proyecto. Sin perjuicio de lo anterior, el beneficiario podra solicitar por causas justificadas el
cambio del Director/a, el que debera ser aprobado o rechazado por la Subsecretaria.

Entre las obligaciones de el/la director/a se encuentran:

e Dirigir y coordinar al equipo de trabajo, velando por la correcta ejecucion del proyecto y
el cumplimiento de los objetivos.

e Ser la contraparte oficial ante la Subsecretaria durante el desarrollo del proyecto,
manteniendo una comunicaciéon permanente con el/la ejecutivo/a asignado/a por la
Subsecretaria.

e Responder de forma oportuna a las consultas y requerimientos que efectie la
Subsecretaria, a través de la Division de Ciencia y Sociedad, manteniendo actualizada la
informacién relativa al desarrollo y/o ejecucién del proyecto.

e Velar por la rigurosidad y vigencia de los contenidos CTCI| que aborda y difunde el
proyecto.

e Asegurar el correcto uso de los recursos adjudicados, resguardando la pertinencia de los
gastos conforme al manual de rendiciones de la Subsecretaria.

Presentar las rendiciones de gastos en los plazos que correspondan.
Presentar los informes que se soliciten en los plazos acordados y participar de las
reuniones de revisién que correspondan. '

e Cumplir con las demas obligaciones establecidas en las presentes Bases.

El no cumplimiento de las obligaciones impuestas al Director/a del Proyecto sera causal de

término anticipado del convenio de conformidad con lo establecido en el punto 21 de las Bases
Administrativas.
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ANEXO N° 1 PRESUPUESTO

A continuacion, indique la distribucion estimada de los recursos que esté solicitando a la Subsecretaria de
Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion (CTCI)

Nombre del proyecto

Region de impacto del
proyecto

Comuna de impacto del
proyecto

Detalle item de Gasto

Presupuesto Solicitado

Gastos en personal

Gastos de operacion

Gastos de inversion

Total

Costo unitario por
beneficiario
(automatico)

Se calculara automaticamente considerando el presupuesto total solicitado
a la Subsecretaria (anexo 1) / total de publico objetivo (anexo 7)

DETALLE PRESUPUESTO: iTEM “GASTOS EN PERSONAL”
En el siguiente cuadro, indique la distribucion estimada del gasto del equipo de trabajo estable del proyecto.
Indique sélo la distribucion del gasto que sera realizado con aportes de la Subsecretaria en el presente

concurso
Nombre N° horas Valor hora
Cargo RUT Correo dedicacién Valor mensual ($) N° meses Valor total anual ($)
completo Hensial (s)

SUBTOTAL ITEM GASTOS EN PERSONAL

DETALLE PRESUPUESTO: iTEM "GASTOS DE OPERACION”
En el siguiente cuadro, indique la distribucion estimada del gasto en operacién. Coloque so6lo la distribucién
del gasto que sera realizado con aportes de la Subsecretaria en el presente concurso (Indique gastos

globales no individuales)

Péagina 26 de 37



; 2 Justificacion de la Valor total ($)
Tlpo'd'e veng Nombl.'e SetDion o compra o contrataciéon | Cantidad Valor unitario ($) [valor estimado
servicio servicio S

en el proyecto unitario x cantidad]
0
0
0
0
0

SUBTOTAL iTEM GASTOS DE OPERACION

DETALLE PRESUPUESTO: iTEM "GASTOS DE INVERSION”

En el siguiente cuadro, indique la distribucion estimada del gasto de inversion. Coloque sélo la
distribucién del gasto que sera realizado con aportes de la Subsecretaria en el presente concurso

Tipo de Nombre del Justificacién de la Valor total ($)
e ‘Li L ohte ahiTbReats compra o contrataciéon | Cantidad Valor unitario ($) [valor estimado
aue quip en el proyecto unitario x cantidad]
0
0
0
0
0

SUBTOTAL ITEM GASTOS DE INVERSION

(Nombre, RUT vy firma)

Postulante
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ANEXO 2: CARTA COMPROMISO PERSONA JURIDICA BENEFICIARIA

Este formulario debe completarlo luego de leer detenidamente las Bases del Concurso.

Por la presente, con fecha (dia) de (mes) de 2023, en (ciudad, region), la (nombre de la
institucién) se compromete como Institucion Beneficiaria del Proyecto (nombre del proyecto)
que sera presentado por (nombre del Director/a del Proyecto) al Concurso Nacional Ciencia
Publica: Para el Desarrollo de Espacios Publicos Regionales de Divulgacion y Socializacién del
Conocimiento 2023

(Nombre Representante Legal de la Institucion beneficiaria) declara estar en conocimiento del
proyecto y respaldar la postulacién al Concurso y asimismo se compromete a respaldar la
postulacion al Concurso de la siguiente manera: (ejemplo: préstamo de espacios inmuebles/
recursos tecnolégicos/ recursos humanos)

(Nombre Representante Legal de la Institucion beneficiaria) declara estar en conocimiento de las
obligaciones que implica su participacion en este proyecto, de acuerdo con lo indicado en las
Bases del Concurso Nacional Ciencia Publica: Para el Desarrollo de Espacios Publicos
Regionales de Divulgacién y Socializacion del Conocimiento 2023.

Nombre institucion/empresa

Rut institucion/empresa

Nombre representante legal

Rut representante legal

Firma representante legal
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ANEXO 3: CARTA COMPROMISO INSTITUCION ASOCIADA
PARA FACILITAR USO DE ESPACIOS (DEPENDENCIAS O TERRENOS)
U OTRO TIPO DE APORTE

Por la presente, con fecha (dia) de (mes) de 2023, en (ciudad, regién), la (nombre de la institucién) se
compromete a participar del proyecto presentado en el “Concurso Espacios Regionales 2023" en calidad
de “asociada’.

Quien suscribe, declara estar en conocimiento del proyecto, respaldar su postulacion al concurso y estar
en conocimiento de las obligaciones que implica, de acuerdo a lo indicado en las bases administrativas y
técnicas.

[Nl

El compromiso de nuestra institucion sera el siguiente: (marque con una “x”)

Facilitar uso del espacio

Otro (sefiale cual)

Si sefialé marcar con una “x” “facilitar uso del espacio”, favor complete la siguiente informacion::

Nombre del espacio (ejemplo: Museo
precolombino)

Direccion (calle, N°, comuna, Region)

N° de meses en que sera facilitado el espacio

Declaro que el acceso al espacio aportado, no tendra costo para el publico visitante, durante todo
el periodo de ejecucion del proyecto.

Nombre Representante Legal

Rut Representante Legal

N° del documento en donde consta la Personeria
juridica (sélo para instituciones privadas)

Firma Representante Legal
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ANEXO 4: CARTA COMPROMISO INTEGRANTE EQUIPO DE TRABAJO

Este formulario debe completarlo luego de leer detenidamente las Bases del Concurso.
Cada integrante del equipo de trabajo que desempefiara un cargo obligatorio establecido en las
bases, debera entregar un anexo con su firma individual correspondiente.

Con fecha (dia) de (mes) de 2023, en (ciudad, regiéon), me comprometo a participar en el proyecto
(nombre del proyecto) que sera presentado por (nombre del director/a del proyecto) al Concurso
Nacional Ciencia Publica: Para el Desarrollo de Espacios Publicos Regionales de Divulgacién y
Socialziacién del Conocimiento 2023, cumpliendo el rol y dedicacién descrita a continuacién y en
el formulario de postulacion del Concurso.

Datos personales

Nombre completo

Rut

Cargo:
[Indique el cargo que cumplira
en el proyecto]

Funciones:

[Indique las funciones que
desempefiara en el proyecto
de acuerdo al “Capitulo 3:
Equipo de trabajo” de las
Bases Técnicas]

Horas mensuales:

[Indique el nimero de horas
mensuales de dedicacién al
proyecto]

Meses de permanencia:
[Indique el numero de meses
y la(s) etapa(s) de
participacién, de acuerdo a la
carta Gantt del proyecto y lo
declarado en el formulario de
postulacién].

Nombre, RUT y firma
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ANEXO 5: CURRICULUM NORMALIZADO

Este formulario debe completarlo luego de leer detenidamente las Bases del Concurso.

Por favor completar este curriculum normalizado por cada uno de los integrantes de su equipo
de trabajo que desempefiara un cargo obligatorio establecido en las bases. No debe superar las
tres paginas de extension.

Nombre del proyecto

Cargo en el proyecto

Datos personales

Nombre completo
RUT

Domicilio

Ciudad

Region

Pais

Correo electrénico
Teléfono 1
Teléfono 2

Experiencia formativa

Ultimo afo cursado

Ensefianza Media
(marque con X)

Completa Incompleta

Estudios Pregrado

Titulo técnico,
profesional,
Licenciatura.

Instituciéon que otorga
el Titulo

Ano Titulacion

Especialidad (si
procede)

Estudios Postgrado

Nombre Postgrado

Instituciéon que otorga
el Postgrado

Ano Titulacion

Especialidad (si
procede)

Estudios Pregrado
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formatzva"

Experiencia laboral 1
(Sefiale la experiencia solo en cargos o proyectos cuyas tematicas sean afines a los del
presente concurso)

Nombre cargo

Institucién u
organizacion

N° Afos en el Cargo

Funciones

Experiencia laboral 2
(Seriale la experiencia solo en cargos o proyectos cuyas teméaticas sean af/nes a los del
presente concurso)

Nombre cargo

Instituciéon u
organizacioén

N° Afos en el Cargo

Funciones

Experiencia laboral 3
(Seriale la experiencia solo en cargos o proyectos cuyas tematicas sean afines a los del
presente concurso)

Nombre cargo

Institucién u
organizacion

N° Afos en el Cargo

Funciones
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ANEXO 6: DECLARACION JURADA INHABILIDADES /INCOMPATIBILIDADES

Yo, (nombre postulante), postulante con el proyecto (titulo del proyecto), presentado al Concurso
Nacional Ciencia Publica: Para el Desarrollo de Espacios Publicos Regionales de Divulgacion y
Socializacién del Conocimiento 2023, declaro:

1. No estar afecto a ninguna de las causales de incompatibilidades, prevenidas y sancionadas
en el titulo " Inhabilidades", numeral 7 de las Bases Administrativas del concurso.

2. Que los miembros del equipo de trabajo presentados en la postulacion No estan afectos a
ninguna de las causales de incompatibilidades, prevenidas y sancionadas en el titulo
“Inhabilidades”, numeral 7 de las Bases Administrativas del concurso.

3. Entiendo que mi postulacién no procedera si se omiten antecedentes definidos como
obligatorios por las Bases del concurso.

4. Declaro hacerme responsable por |la veracidad de mis declaraciones, que toda la informacién
entregada es verdadera y que resulta conforme con la normativa vigente, particularmente con
las Bases de postulacién para este concurso, las que he leido, entendido y aceptado

5. Exonero de cualquier tipo de responsabilidad a la Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia,
Conocimiento e Innovacion por informacién falsa, defectuosa o erronea que, dolosa o
culpablemente, le haya suministrado

6. Declaro haber leido y aceptado los términos y condiciones de uso publicadas en la plataforma,
en consonancia con lo establecido por la Ley N° 19.628 sobre proteccion de la vida privada y
sus posteriores modificaciones.

Por ultimo, declaro que el proyecto presentado:

No ha sido ni esta siendo Si ha sido o esta siendo financiado
financiado por otro fondo publico por otro fondo publico

Marque con una X la opcion que aplique a su postulacién
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PROYECTO(S) FINANCIADO(S)

En caso de que haya sido o esté siendo financiada por otro fondo, indique qué fondo lo financia(6)
y las diferencias de esta postulacién con el(los) proyecto(s) ya financiados.

FONDO QUE FINANCIA/FINANCIO INDICAR CUAL ES LA DIFERENCIA CON

. ESTE PROYECTO
TITULO PROYECTO

PROYECTO(S) POSTULADO(S) A OTRO FONDO CON DUPLICIDAD

En caso de existir alguna postulacién paralela vigente en otro fondo, indique cual.

TiITULO PROYECTO , FONDO Y CONCURSO AL QUE POSTULO

Declaro, ademas, estar en conocimiento de que, si existiera otra postulacion vigente, de ser
adjudicado otro fondo, deberé renunciar a alguno de ellos.

(Nombre, RUT y firma)
Postulante
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ANEXO 7: OBJETIVOS Y PUBLICO DEL PROYECTO

Nombre del proyecto

Objetivo general del “Promover el desarrollo e implementacion, en las diferentes
concurso macrozonas del pais, de espacios publicos y accesibles
(abiertos o cerrados) dedicados a la divulgacién y socializacion
de la Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién (CTCI),
mediante el desarrollo de experiencias memorables”

Poblacién potencial

Identificar y caracterizar a la poblacién potencial
que presenta la necesidad o problema publico
que origina al proyecto;

Metodologia de estimacion de publicos

(Describa la metodologia (como se estimo) y las
fuentes usadas para definir la cantidad de
personas a las que espera llegar)

Tipo de publico objetivo

(Identifique el(los) publico(s) objetivo(s) del
proyecto, quienes seran beneficiados a través
del proyecto. Ejemplo: mujeres de la tercera
edad de la junta de vecinos 19 de Lanco;
Cuidadores/as de adulto/as mayores de Lanco)

Lugar de impacto

(Indique la regién, comuna(s) y/o localidad o
sector de impacto del proyecto y breve resefia
sociodemografica del lugar)
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Estimacion metas de cobertura

Indique el numero de beneficiarios finales a impactar, es decir, aquella parte del publico objetivo que el proyecto
atendera (idealmente desglosada por rango etareo y sexo, sino es posible dicha desagregacion, registre el dato
en la columna “indeterminado”

Sexo Hasta 3 3as 6a9| 10a | 14a | 18a | 30a | 60y | Indeterminado |Total
anos anos |afios| 13 17 29 59 | mas | todo publico
anos | afos | anos | anos | ahos
Hombre
Mujer

Indeterminado

Total

(Nombre, RUT y firma)

Postulante
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ANEXO 8
CARTA GANTT

Indique las principales actividades del proyecto, la relacién con los objetivos especificos, el/la/los/as responsable/s y los
plazos en relacién con las etapas del proyecto descritas en el formulario de postulacion. Considerar un plazo maximo de
14 meses de ejecucion (se sugiere maximo de 15 actividades, sin contar los hitos obligatorios). Ademas, recuerde incluir
en la Carta Gantt hitos obligatorios como la entrega de informe de avance y el informe final que ocurre en el mes 15.

PLANIFICACION

Breve (Indique con una X el/los mes/es en que se planifica ejecutar la
Nombre Numero i Responsable actividad)
o descripcion
de la objetivo de I de la NES
Actividad | especifico aetividad actividad ‘

1123|4567 |[8]9|10[11(12[13[14]15

(Nombre, RUT y firma)
Postulante

ANOTESE Y PUBLIQUESE EL AVISO CORRESPONDIENTE Y PONGASE ESTA
RESOLUCION A DISPOSICION DE LOS INTERESADOS EN EL SITIO WEB
WWW.FONDOS.GOB.CL

CAROLINA GAINZA CORTES
SUBSECRETARIA DE CIENCJA, TECNOLOGIA,
CONOCIMIENTO E INNOVACION

,.“3

4

1. Gabinete Subsecretarla

2. Divisién de Ciencia y Sociedad.

3. Divisién de Administracién y Finanzas.
4. Division Juridica.

5. Oficina de Partes.
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Subsecretaria
de Ciencia,
< Tecnologia,

Conocimiento
e Innovacion

Gobierno de Chile

24 de febrero de 2023

CERTIFICADO DE DISPONIBLIDAD PRESUPUESTARIA
N° 35

De conformidad a la Ley N° 21.516 Ley de Presupuesto de ingresos y gastos del sector publico para el afio 2023, se certifica que a la
fecha del presente documento, existe disponibilidad presupuestaria para lo siguiente:

MOTIVO

CONCURSO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE ESPACIOS PUBLICOS REGIONALES DE DIVUL. Y
SOCIA. DEL CONOCIMIENTO

PROGRAMA

PO1 - Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién

CENTRO DE COSTO

04 DIVISION DE CIENCIA Y SOCIEDAD 0403 CIENCIA PUBLICA

CONCEPTO PRESUPUESTARIO

2403163 Programa Explora

MONTO A REFRENDAR 2023 500.000.000
MONTO A REFRENDAR 2024 -
MONTO A REFRENDAR 2025 -
MONTO TOTAL 500.000.000

OBSERVACION: Los recursos comprometidos para los afios siguientes quedaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del Servicio en
virtud de lo que indique la Ley de Presupuestos del Sector Publico correspondiente.

Firmado digitalmente por

Johnny Alvaro Johnny Alvaro Saldias

Burgos

Sa |d I'a S Bu rg QS Fecha: 2023.02.27 11:22:48
-03'00'

JEFE/A DIVISION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




Subsecretaria
de Ciencia,
Tecnologia,
Conocimiento
¢ Innovacion

Gobierno de Chite

APRUEBA INSTRUCTIVO DE RENDICION DE
CUENTAS DE LA SUBSECRETARIA DE CIENCIA,
TECNOLOGIA, CONOCIMIENTO E INNOVACION.

RESOLUCION EXENTAN® 11 ()

SANTIAGO, 293 MAR 2613

VISTO: el Decreto con Fuerza de Ley N° 1/19.653, de
2000, del Ministerio Secretaria General de la
Presidencia, que fij6 el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley N° 18575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion
del Estado; la Ley N° 19.880, que establece Bases de
los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos
de la Administracion del Estado; la Ley N° 21.105, que
crea el Ministerio de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento
e Innovacién; la Resolucion N°30, de 2015, de la
Contraloria General de la Republica, que fija normas de
procedimiento sobre rendicion de cuentas y las
Resoluciones N° 7 de 2019 y N°14 de 2022, de la
Contraloria General de la Republica, que fijan normas
sobre exencién del tramite de toma de razoén.

CONSIDERANDO:

1. Que, mediante la ley N° 21.105 se cred el Ministerio
de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién,
como la secretaria de Estado encargada de asesorar y
colaborar con el Presidente o Presidenta de la Republica
en el disefio, formulacion, coordinacion, implementacién
y evaluacion de las politicas, planes y programas
destinados a fomentar y fortalecer la ciencia, la
tecnologia y la innovacién derivada de la investigacién
cientifico -tecnoldgica con el propésito de contribuir al
desarrollo, incrementando el patrimonio cultural,
educativo, social y econdmico del pais y sus regiones, y
propendiendo al bien comun, al fortalecimiento de la
identidad nacional y regional y a la sustentabilidad del
medio ambiente.

2. Que mediante la Resolucién Exenta N°77, de 28 de
febrero de 2022, la Subsecretaria de Ciencia,
Tecnologia, Conocimiento e Innovaciéon aprobd el
Instructivo de Rendicidn de Cuentas.

3. Que se ha constatado la necesidad de realizar ajustes
al referido instructivo, con la finalidad de mejorar la
eficiencia y eficacia en el seguimiento y control de los
proyectos financiados por esta Subsecretaria y, de esta
forma, cautelar de mejor modo el buen uso de los
recursos publicos.

4. Que por las consideraciones expuestas,




RESUELVO:

ARTICULO PRIMERO: APRUEBASE el nuevo Instructivo de Rendicién de Cuentas de la
Subsecretaria de Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacién, cuyo texto es el
siguiente:

“INSTRUCTIVO DE RENDICION DE CUENTAS

1.  OBJETIVO

El presente Instructivo tiene la finalidad de regular las materias relativas a la rendicién de
cuentas y ajustar los procedimientos de la Subsecretaria a la normativa vigente en el sector
publico, con el propésito de cautelar la materializacion de los proyectos financiados y el
buen uso de los recursos publicos.

2. NORMATIVA LEGAL

La obligacion de las personas o instituciones de caracter publico o privado que perciban
aportes, subsidios o financiamiento de la Subsecretaria de rendir los gastos asociados a
las actividades ejecutadas en el marco de un proyecto y la entrega de la documentacién de
respaldo se fundamenta en la siguiente normativa:

a. Articulos 25, 85, 95y 98 de la Ley N°10.336, "Ley de organizacion y atribuciones de la
Contraloria General de la Republica".

b. Articulos 54 y 55 del Decreto Ley N°1.263 de 1975, "Ley Organica de Administracion
Financiera del Estado". '

c. Resolucién N°30, de 2015, de la Contraloria General de la Republica, que "Fija normas
de procedimiento sobre rendicion de cuentas” y sus modificaciones o la norma que la
reemplace.

d. Lajurisprudencia emitida por la Contraloria General de la Republica establece que los
organismos a los que la Ley encarga efectuar transferencias de recursos publicos a
entidades del sector privado se encuentran dotados de facultades suficientes para
adoptar todas aquellas medidas que estimen necesarias para velar por el cumplimiento
de los fines que se han fijado para los mismos y para exigir también la consiguiente
rendicion de cuentas de dichos fondos, con el propésito de cautelar su debido empleo
y la justificacion de los gastos efectuados.

3. RESPONSABILIDADES

3.1. DIVISIONES DE LA SUBSECRETARIA

Las Divisiones responsables de controlar y velar por el buen uso de los recursos
transferidos a las Instituciones receptoras de fondos publicos otorgados por la
Subsecretaria, tendran las siguientes obligaciones y/o facultades:

a. Hacer exigible la rendicién de cuentas de los fondos entregados por la Subsecretaria y

los comprobantes de ingresos que den cuenta de las remesas transferidas a las
entidades ejecutoras.



b. Revisar las rendiciones de gastos de conformidad con las normas emitidas por la
Contraloria General de la Republica y las instrucciones, normas y/o circulares
emanadas de |la Subsecretaria.

c. Mantener a disposiciéon de la Contraloria General de la Republica los antecedentes
relativos a las rendiciones de cuentas de las respectivas transferencias.

d. Aprobar, objetar y/o rechazar técnica y financieramente los gastos rendidos en las
correspondientes rendiciones de cuentas presentadas por las Instituciones receptoras.

e. Exigir las rendiciones de cuentas de los aportes comprometidos por las entidades
ejecutoras, de acuerdo con las Instrucciones entregadas por la Subsecretaria.

3.2. ENTIDADES BENEFICIARIAS Y/O EJECUTORAS DE FONDOS DE LA
SUBSECRETARIA

Las Entidades receptoras de fondos de la Subsecretaria deberan cumplir con las siguientes
obligaciones:

a. Todo gasto realizado debe ser destinado exclusivamente al financiamiento de los
objetivos convenidos, tales como: gastos en personal, gastos operacionales, gastos de
inversion y, en general, aquellos gastos que se efectuen con motivo de actividades,
compras y/o contrataciones.

b. Mediante la presentacion de las rendiciones de cuentas deberan justificar la correcta
inversion de los fondos recibidos, en virtud de lo establecido en la Resolucién N°30 de
la Contraloria General de la Republica y las instrucciones del presente documento o el
que lo reemplace.

c. Las entidades deberan dar cuenta del total de los aportes entregados por la institucion
y por la persona natural o juridica beneficiada o las instituciones asociadas o
patrocinadoras, cuando dichos aportes estén establecidos en las bases concursales
respectivas.

d. Realizar la inscripcion en el Registro de Receptores de Fondos Publicos, segun lo
dispone el articulo 1 de la Ley N°19.862, que establece que deberan registrarse, entre
otros: “a) Las entidades que sean susceptibles de recibir recursos publicos
contemplados anualmente en la Ley de Presupuestos y b) Las entidades receptoras de
transferencia de fondos publicos”.

e. Controlar que los gastos rendidos se ajusten al monto total transferido y no lo superen.
En caso de superarlo, sera de costo del beneficiario el mayor gasto.

4. DEFINICIONES

a. Dia Habil: de lunes a viernes, a excepcion que uno de estos dias sea festivo.

b. Comprobante de Ingreso: comprobante emitido por la entidad receptora de los
fondos, el que debera especificar entre otros, el origen del aporte y el monto de la
remesa entregada por la Subsecretaria.

c. Informe Electréonico de Aprobacion Mensual: Formulario que resume los gastos

rendidos de forma mensual y los saldos por rendir, el que se debe remitir a través de
la plataforma informada por la Subsecretaria.




Detalle de Rendicion de Cuentas: Detalle de los gastos realizados por el ejecutor, en
virtud de la remesa recibida desde la Subsecretaria, el que se debera realizar a través
del sistema que la Subsecretaria destine e informe para ello.

items Presupuestarios: Se relaciona con la clasificacion de los gastos dentro de los
conceptos autorizados para su rendicién.

Revision de Pertinencia Técnica: Revision que realiza la Division respectiva de la
Subsecretaria, respecto de la pertinencia técnica de los gastos rendidos por el ejecutor,
revisando y confirmando que éstos se relacionen exclusivamente con el cumplimiento
de los objetivos del respectivo convenio.

Revision financiera o documental: Revisidén que realiza la Divisién de Administracién
y Finanzas respecto a las rendiciones presentadas por las entidades ejecutoras,
relacionadas con el cumplimiento de lo instruido por la Contraloria General de la
Republica y de los instructivos, normas y/o circulares emanadas de la Subsecretaria,
revisando la documentacién sustentatoria de los gastos.

Gastos observados: son aquellos gastos rendidos cuyos antecedentes adjuntos no
fueron suficientes para su aprobacién inmediata en cuanto a la revisién de pertinencia
técnica y/o la revision financiera documental, quedando supeditada su aprobacién o
rechazo a la revision de nuevos antecedentes y/o documentos enviados por la entidad
ejecutora como complemento de la rendicién de cuentas presentada.

Gastos rechazados: son aquellos gastos rendidos que no se ajustan a lo acordado en
el respectivo convenio; no se consideran necesarios para su ejecuciéon; no son
aceptados en conformidad a las normas vigentes o respecto de los cuales las
observaciones formuladas no han podido ser subsanadas con antecedentes y/o
documentacién complementaria presentada por la entidad ejecutora.

Gastos aprobados: son aquellos gastos rendidos que se ajustan a lo acordado en el
respectivo convenio; se consideran necesarios para su ejecucion; son aceptados en
conformidad a las normas vigentes y cuyos antecedentes adjuntos a la rendicién de
cuentas son suficientes para su aprobacion inmediata en cuanto a la pertinencia técnica
y revision financiera.

Saldo por Rendir y/o Reintegrar. Monto disponible para ejecutar y/o monto no
ejecutado, observado y rechazado que debe ser reintegrado a la Tesoreria General de
la Republica, en el caso de las instituciones publicas o a la cuenta corriente de la
Subsecretaria de Ciencia, respecto de los ejecutores privados.

Declaracién de Gastos: Detalle de los gastos realizados y comprometidos por el
ejecutor y organismos asociados en virtud de lo establecido como aporte de la
institucién receptora de fondos al proyecto, que se debera realizar mediante la
presentacién de un certificado a la Divisién respectiva, el que se debera remitir de
acuerdo con las instrucciones y plazos que esta Ultima determine.

Aporte en efectivo o pecuniario: corresponde al desembolso efectivo de recursos
a causa de la ejecucion del proyecto. En consecuencia, no corresponde a este
concepto la utilizacioén de instalaciones, infraestructura, recursos humanos y otros
ya existentes en el aportante



ii. Aporte valorizado: corresponde al aporte en uso de bienes, infraestructura,
destinacion de recursos humanos, entre otros, cuyo costo es asumido por el
aportante/adjudicatario o por terceros asociados, ya existentes en el aportante.

5. INSTRUCCIONES GENERALES

Estas instrucciones abordan los aspectos relacionados con la rendicion y el seguimiento
financiero de los proyectos, en los aspectos referidos a la obligacion de rendir la inversién
de los recursos asignados y el aporte realizado por el ejecutor o un tercero; la forma y
oportunidad de efectuar la rendicion; los requisitos que debe reunir un gasto para ser
aceptado y la forma que debe respaldarse; el deber que cumplen las Divisiones de la
Subsecretaria de exigir la rendicion de cuentas de los recursos publicos entregados y las
facultades y obligaciones de ésta. '

Lo anterior, porque la funcién de transferir los recursos no debe entenderse agotada con la
sola entrega de los recursos a las organizaciones o instituciones ejecutoras.

5.1. CONCEPTOS NO FINANCIABLES/LIMITACIONES AL USO DE FONDOS

Las entidades ejecutoras no podran destinar recursos a gastos que no se ajusten al
cumplimiento del convenio respectivo. Por consiguiente, no se aceptara:

a. Utilizar los recursos recibidos como inversiones en el mercado de capitales, sean éstas
con renta variable o fija, como, por ejemplo, depodsitos a plazo, compra de acciones y
fondos mutuos, deudas (capital mas intereses) o dividendos.

b. Destinar recursos al otorgamiento de préstamos de cualquier tipo.

c. Si en los convenios suscritos por la Subsecretaria se aprueban o incluyen gastos
relacionados con personal, no se aceptaran en este item el financiamiento de
préstamos de emergencia, bonos de nacimiento, vacaciones o Navidad, pago de
licencias médicas, indemnizaciones, finiquitos, bonos de metas o cumplimientos o
cualquier otra asignacion distinta a la remuneracion mensual.

d. Pago de remuneraciones u honorarios a familiares de los directivos o del personal con
cargos de responsabilidad en la toma de decisiones en la entidad receptora, hasta el

tercer grado de consanguinidad inclusive.

e. Utilizar recursos para financiar gastos de representacién, esparcimiento, alimentacion
y todos aquellos desembolsos que no sean necesarios para la ejecucion del convenio.

f. Multas e intereses por cualquier concepto.
g. Inversiones en bienes de capital.

h. Anticipos o pagos por adelantado sin que haya sido entregado a entera conformidad el
producto o servicio contratado o sin la emision de documentos que acrediten la compra.

i. Gastos que no se encuentren autorizados por la Contraparte Técnica del convenio
respectivo.

j. Movilizacién para fines personales y/o no relacionados con el proyecto.



5.2.

Propinas o medicinas (que no estén relacionadas con la ejecucion del proyecto).

Incorporar con cargo al monto transferido el uso de instalaciones preexistentes, de las
cuales los participantes dispongan a cualquier titulo al momento de la postulacion.

.Otros items especificos que las bases de licitacion o las bases del concurso

establezcan, atendida la naturaleza y objetivos de los instrumentos.

. Boletas o facturas con enmiendas, remarcadas o adulteradas.

Gastos incurridos en la mantencion de la cuenta corriente.
OBLIGACIONES FINANCIERAS

El ejecutor debera informar una cuenta bancaria a su nombre para el depdsito,
administracién y ejecucion de los fondos a la que la Subsecretaria transferira los
recursos adjudicados.

Sin embargo, si las bases asi lo estipulan, sera necesaria una cuenta bancaria
exclusiva para el depdsito, administracién y ejecucidon de los fondos, donde la
Subsecretaria transferira los recursos adjudicados.

Las entidades ejecutoras deberan llevar un registro contable de los gastos del proyecto
y mantener ordenada la documentacion original de respaldo, de modo que permita, en
todo momento, el examen y verificacién de la informacion y documentacion
sustentatoria, administrativa y contable del proyecto por parte de la Subsecretaria u
otro organismo controlador.

. El ejecutor debera acusar recibo de los fondos, remitiendo el respectivo comprobante

de ingreso en el sistema o plataforma que la Subsecretaria destine para ello.

Preparar, presentar y/o declarar mensualmente el Informe Electrénico de aprobacién
Mensual, junto con enviar todos los documentos de respaldo que permitan acreditar los
gastos rendidos de acuerdo a los recursos otorgados por la Subsecretaria, dentro de
los plazos establecidos.

Llevar un centro de costo por séparado para la contabilidad del proyecto, en caso que
las bases del proyecto asi lo indiquen.

Utilizar correctamente los recursos publicos transferidos, cumpliendo cabalmente los
objetivos especificos, resultados, productos, hitos de continuidad, actividades, plazos
respectivos y aportes comprometidos en la postulacién.

Restituir a la Subsecretaria todo saldo no utilizado y/o no rendido de los recursos
transferidos, asi como todo gasto rechazado u observado (esto ultimo, siempre y
cuando sea el beneficiario quien solicite rechazo, cuando estime que no podra
subsanar la observacion).

Solicitar de forma previa a la contratacion, la autorizacién de la divisién respectiva, en
caso de requerir servicios especializados o la contratacién de un proveedor Unico.

Mantener y conservar la documentacion al menos durante 5 afios siguientes al término
del proyecto y disponibilizarla en el lugar que corresponda, para revisién de los
respectivos 6rganos fiscalizadores y de la Subsecretaria.



5.3. INICIO DEL PROYECTO

En el caso de instituciones publicas, el proyecto se entendera iniciado con la total
tramitacion del ultimo acto administrativo aprobatorio del respectivo convenio.

Tratandose de instituciones privadas y/o personas naturales, el proyecto se entendera
iniciado desde la fecha de total tramitacidén del acto administrativo que apruebe el respectivo
convenio.

Lo anterior, sin perjuicio de lo que se establezca en el respectivo acto administrativo de
cada convenio.

a. Inscripcion de Receptores, Registro de Transferencias y Administracion del
Registro de la Ley 19.862.

En forma previa a la materializacion de la transferencia, se debe contar con la inscripcion
obligatoria en el Registro de personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos de acuerdo
con el articulo 1 de la Ley N°19.862, que establece que deberan registrarse: a) Las
entidades que sean susceptibles de recibir recursos publicos contemplados anualmente en
la Ley de Presupuestos y

b) Las entidades receptoras de transferencia de fondos publicos.

b. Uso de Fondos asignados al Proyecto

El periodo de utilizacion del fondo entregado comprende el periodo de ejecucion del
proyecto; por lo tanto, se pueden utilizar y rendir gastos comprendidos desde la fecha de la
total tramitacion del acto administrativo que aprueba el respectivo convenio y hasta la fecha
de término de la ejecucion del proyecto.

Esto quiere decir que no se aceptaran gastos ejecutados con anterioridad o posterioridad a
las fechas indicadas. Sin perjuicio de ello, se aceptaran gastos desde la fecha de
adjudicacion, producto de la gestion y tramitacion del documento de garantia requerido para
respaldar la suscripcion del convenio. Ademas, se dara un plazo adicional de aceptacion
de documentos tributarios y comprobantes de pagos o transferencias que respalden gastos
rendidos, los cuales no podran superar los 5 dias siguientes a la fecha de término de la
ejecucion del proyecto, siempre y cuando dicho gasto haya sido contemplado en la
postulacion del proyecto o haya sido ejecutado dentro del periodo de ejecucion y exista
constancia de ello o se encuentre autorizado formalmente por la Division respectiva.

Lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el acto administrativo aprobatorio de cada
convenio o lo indicado en las bases del respectivo concurso.

c. De la rendicion de cuentas

El proceso de rendicién de cuentas es un proceso obligatorio que deben cumplir todos
aquellos que utilizan recursos publicos y consta de una explicacion detallada de la
utilizacién de estos recursos, sustentando documentalmente los gastos realizados, asi
como la justificacién de las decisiones tomadas respecto de su inversién, gestion y
resultados.

Realizar una rendicién de cuentas sin seguir las instrucciones operativas entregadas podra
implicar un rechazo parcial o total de la rendicion y, por lo tanto, la obligaciéon de restituir

parcial o totalmente el monto o beneficio transferido.

La Subsecretaria podra realizar visitas en terreno, supervisiones y solicitar toda la



informacién técnica y financiera que estime necesaria para verificar si el proyecto se
desarrolla conforme a lo estipulado y si las actividades descritas en los informes
corresponden a la realidad, para lo cual el ejecutor debera dar las facilidades necesarias
para tomar conocimiento directo de los antecedentes del proyecto con el fin de verificarlos.
Atendido lo dispuesto en la normativa general que regula la materia, en especial teniendo
presente lo establecido en los articulos 85 y 95 de la Ley N°10.336 y en el articulo 55 del
decreto ley N°1.263, la no presentacion de la rendicion de cuentas implicara el rechazo de
los gastos asociados al proyecto.

De conformidad con lo anterior, las entidades receptoras deberan presentar el Informe
Electrénico de Aprobacion Mensual, en virtud del formato propuesto en el presente
Instructivo de Rendicién de Cuentas.

d. Plazos para presentar la rendicion de cuentas de los recursos transferidos

Las entidades ejecutoras que utilicen el Sistema de Rendicién de Cuentas de la Contraloria
General de la Republica (SISREC) u otro informado por la Subsecretaria, deberan ingresar
su rendicion de gastos, con todos los respaldos correspondientes, dentro de los primeros
quince (15) dias habiles siguientes al mes a que corresponda, a contar de la fecha de la
primera transferencia de fondos recibida, no remitiendo copias ni originales de esta
documentacion sustentatoria a las dependencias de la Subsecretaria.

Solo si el proyecto contempla rendiciones con entrega en formato fisico, las entidades
ejecutoras deberan remitir e ingresar en las oficinas de la Subsecretaria el Formulario de
Rendicién de Fondos Mensual, dentro de los primeros quince (15) dias habiles siguientes
al mes a que corresponda, a contar de la fecha de la primera transferencia de fondos
recibida.

En ambos casos expuestos, la referida rendicion se debe realizar incluso respecto de
aquellos meses en que no exista ejecucion de gastos (rendicién sin movimiento) y debera
sefalar, a lo menos, el monto de los recursos recibidos y el saldo disponible para el mes
siguiente.

5.4, COMPONENTES DE LA DECLARACION Y RENDICION DE CUENTAS

La rendicion de cuentas debera ser-acomparada con la documentacion tributaria legal que
respalda la correcta inversién del gasto y que acredita el cumplimiento de las leyes
tributarias, siendo esta documentacién el reflejo de las transacciones realizadas en virtud
de la gestion del desarrollo del convenio bajo los siguientes componentes:

a. Comprobante de Egreso: Documento formal que registrara todo movimiento
correspondiente al desembolso de una cantidad especifica de dinero y debera
contener, a lo menos, fecha, monto pagado e informacion del receptor del pago y se
hara exigible para todas aquellas entidades que cuenten con un sistema de
contabilidad para el registro de sus operaciones y asi lo declaren a través del sistema
de rendicion de cuentas de Contraloria General de la Republica al momento de
aceptar la transferencia de fondos entregada por la Subsecretaria.

b. Detalle de rendicion de cuentas: Constituye el reflejo de las transacciones
realizadas en un periodo determinado y se compone de la individualizacién de todos
los gastos rendidos, en el cual se debe identificar correctamente todos los gastos
realizados para la ejecucion del proyecto.

G: Documentacion de respaldo: Corresponde a toda aquella documentacion



5.5.

sustentatoria que respalda los desembolsos realizados, con fechas de emision dentro
del periodo de ejecucion del convenio.

DE LA REVISION DE LA RENDICION DE CUENTAS PRESENTADA EN EL
SISTEMA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA O EN EL QUE LA
SUBSECRETARIA DETERMINE

Una vez que se recepcione la rendicidon de cuentas en SISREC o se reciba la respectiva
notificacion de ingreso de la rendicion, la Division respectiva debera revisar la pertinencia
técnica de los gastos rendidos en relaciéon con lo convenido.

Luego de la aprobacion del informe técnico, la Division de Administracién y Finanzas
realizara la revision de la documentacion sustentatoria de los gastos y que estos cumplan
con los requisitos para su aprobacion en virtud de las leyes tributarias vigentes.

5.6.

REQUISITOS PARA LA APROBACION DE LOS GASTOS

Los documentos tributarios de respaldo deberan cumplir como minimo con las siguientes
condiciones:

a.

b.

Todos los recursos deben ser destinados al financiamiento solo y exclusivamente de
aquellos gastos que sean necesarios para realizacién de los objetivos convenidos.

Que cuente con la aprobacién técnica respectiva.

c. Que la fecha de emision del documento rendido se encuentre dentro del periodo de

ejecucion del convenio.

. Que los gastos sean rendidos sobre la base de costos reales (al precio al que

efectivamente se pagaron) y debidamente acreditados con documentacion fehaciente,
fidedigna, legible y no enmendada.

Los gastos rendidos siempre deben estar respaldados con su documento tributario
original. La factura que respalda el gasto debe incorporar el mayor desglose posible
para describir con detalle la adquisicién o la prestacion del servicio, ademas de
incorporar el codigo o identificacion del proyecto, concurso o convenio. En el caso de
las boletas de venta, deben adjuntar un certificado que dé cuenta de lo antes
mencionado firmado por el director del proyecto.

La boleta de honorarios y/o la boleta de prestacion de servicios a terceros debe
identificar claramente dentro de su detalle la fecha o el mes de realizacién del gasto, la
actividad y el codigo o identificacién del proyecto, concurso o convenio.

Que los gastos sean realizados por el ejecutor. Por lo tanto, todos los documentos de
respaldo en caso de indicarlo, deben estar a nombre de la persona natural o juridica
beneficiada.

. Todo gasto rendido debera siempre presentar su comprobante de respaldo de pago,

pudiendo exceptuarse de esta obligacidn los pagos realizados en efectivo.

Que la rendicién de cuentas sea entregada en virtud de las formas establecidas en el
presente instructivo.



5.7. DOCUMENTACION VALIDA PARA LOS EFECTOS DE LA RENDICION DE
CUENTAS

La documentacion de respaldo legal se debe presentar en original, siendo valida para los
efectos de la rendicion de cuentas, entre otra, la siguiente:

a. Facturas
b. Facturas de compra

c. Boletas de compraventa, las que tendran un rango de aceptacion de acuerdo con su
monto

d. Boletas de honorarios y Boletas de Prestacion de Servicios a Terceros

e. Contratos de trabajo, Anexos y Contratos de prestacion de servicios a honorarios

f. Declaracion Mensual y Pago Simultaneo de Impuestos (Formulario 29) - pagado

g. Nomina por pagos de retenciones de impuestos

h. Contratos de arriendos (ejemplo: respecto de vehiculos para transporte de pasajeros
y arriendo de vehiculos para la movilizacion de beneficiarias o personal de la entidad
receptora) siempre y cuando sean necesarios para la ejecucion del proyecto, o
cualquier otro contrato o convencion legalmente celebrado que permita comprobar la

correcta utilizacion de los recursos transferidos por la Subsecretaria.

i. Resoluciones o actos administrativos aprobados (para complementar gastos rendidos
por pago de viaticos).

j. Boletas o facturas de consumos basicos - OVERHEAD (agua, luz, gas, teléfono,
correo, servicio de seguridad privada) siempre y cuando este gasto se encuentre
contemplado en las respectivas bases de licitacién.

k. Liquidacién de remuneraciones.

| Planillas de leyes sociales, previsionales y de salud (Certificado de PreviRed).

m. Anexos o Certificados de acuerdo con los formatos entregados por la Subsecretaria.

n. Recepciones Conformes.

o. Planilla de movilizaciéon, la que aplicara para respaldar gastos de Carga Bip,
Estacionamiento, Compra de combustible y gastos en peaje, respecto de viajes
justificados y destinados para el uso del proyecto.

Para efectos de la revision de la razonabilidad de los montos rendidos por compra de
combustible, se considerara que los vehiculos particulares tienen un rendimiento de
diez (10) kildbmetros por litro, factor que se debera aplicar en la planilla de combustible
entregada por la Subsecretaria.

Sin perjuicio de lo expuesto, la Subsecretaria se encuentra facultada para solicitar

todos los antecedentes complementarios que considere necesarios para sustentar
los gastos rendidos.
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5.8. DOCUMENTOS QUE NO SE ACEPTARAN COMO RESPALDO VALIDO PARA
PRESENTAR EN LA RENDICION DE GASTOS:

a. Documentacién de gastos que no estén asociados a la gestidn y objetivos del
respectivo convenio y que no guarden relacidén con los objetivos acordados en dicho
instrumento.

b. Ningun tipo de documento (boletas, facturas u otro tipo de respaldo de gastos y/o
comprobantes de pago) con enmiendas, adulterados o ilegibles o que se encuentre
fechado fuera del periodo de vigencia del convenio.

c. Documentos por los cuales los trabajadores del organismo ejecutor obtengan algun
beneficio, como acumulacién de puntos o millas por compras en supermercados,
bancos, entre otros.

d. Recibos, vales o formularios internos distintos a los sefialados en este instructivo que
no cuenten con la autorizacion expresa y escrita de la Division de Administracion y
Finanzas.

e. Documentacion tributaria que no se encuentre a nombre de la institucién beneficiaria,
de la persona natural o juridica que se adjudic6 el proyecto.

f.  Documentacién que no contenga la descripcion que permita reconocer lo adquirido o
no cuente con su respectivo certificado firmado por el representante legal o por el
director del proyecto.

g. Cualquier otro documento que no posea los requisitos minimos exigidos en el
presente instructivo.

5.9. GASTOS IMPROCEDENTES

Si los recursos transferidos se destinan para fines distintos de los sefialados en el proyecto
y/o autorizados en las bases de licitacién o del concurso, éstos deberan ser reintegrados a
la Subsecretaria, quedando ésta facultada para determinar si la inversién de los recursos
para propositos diferentes a los autorizados constituye una causal de término anticipado del
convenio, conforme a la gravedad del incumplimiento.

5.10. GASTOS RENDIDOS MAS DE UNA VEZ (DUPLICADOS)

Se entendera como gasto duplicado al documento de gasto presentado integramente mas
de una vez en el mismo proyecto o en distintos proyectos financiados por la Subsecretaria
u otros organismos publicos, o por cualquier fondo distinto de la administracion del Estado.
En el evento que un mismo documento de gasto fuese rendido duplicadamente, la
Subsecretaria quedara facultada para evaluar el alcance de dicha operacidon, de cuyo
analisis podria establecer el término anticipado del proyecto, previa calificacion del mérito
del incumplimiento en que se ha incurrido.

5.11. INFORME DE REVISION DE RENDICIONES DE GASTOS POR APROBACION DE
GASTOS

La Subsecretaria podra realizar observaciones de tipo técnico y/o financiero a las
rendiciones de cuentas y ante la solicitud de antecedentes para complementar lo rendido,
modificaciones o rectificaciones de la rendicién, las entidades ejecutoras tendran un plazo
de diez (10) dias habiles contados desde la notificacién por correo electrénico (u otro
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mecanismo utilizado por SISREC).

Si como resultado de la revision de las respuestas elaboradas y enviadas por la entidad
gjecutora, se mantienen los gastos sin subsanar, se podra solicitar la restitucién de los
fondos o la eliminacién de éstos de la rendicion mensual.

5.12. SALDOS EXCEDENTES POR RECURSOS NO UTILIZADOS O POR GASTOS
RECHAZADOS AL TERMINO DEL PERIODO DEL CONVENIO

a. Entidades publicas

Si al término de la ejecucion del convenio existen gastos rechazados, excedentes o saldos
de fondos no utilizados, las entidades ejecutoras deberan reintegrar dichos recursos a la
cuenta bancaria de la Tesoreria General de la Republica, enviando a su vez la notificacién
y comprobante de éste a la Subsecretaria de Ciencia, dentro del plazo que se indica cada
ano en las respectivas instrucciones presupuestarias.

b. Entidades privadas, personas naturales u otros.

Si al término de la ejecucién del convenio existen gastos rechazados, excedentes o saldos
de fondos no utilizados, las entidades ejecutoras deberan reintegrar dichos recursos, de
acuerdo con las instrucciones, cuenta bancaria y plazos que entregue la Subsecretaria.

El plazo maximo para reintegrar los fondos no puede exceder de 15 dias habiles desde la
fecha de notificacion del reintegro realizada via correo electrénico por la Divisién de
Administracién y Finanzas.

5.13. TERMINO ANTICIPADO DEL PROYECTO

Con anterioridad a la total tramitacion del término anticipado del proyecto, se podra ordenar
al ejecutor que se abstenga de seguir efectuando gastos con cargo al proyecto entregado.
En tal caso, se podran aceptar gastos asociados a actividades realizadas hasta la fecha de
notificacion de la orden referida.

5.14. DESCRIPCION DE iTEMS Y DOCUMENTACION DE RESPALDO VALIDA
A. Gastos en Personal

Comprende todos los gastos por concepto de remuneraciones y honorarios del personal
contratado para la ejecucién del convenio.

La rendicion de gastos respecto de una persona bajo este item inhabilita en todas sus
formas la opcion de incluir a quienes presten servicios a través del item de gastos de
operacion, ya sea tratandose de personas naturales o representantes de empresas.

En el caso que el ejecutor corresponda a la categoria de persona natural no podra imputar
al proyecto la dedicacién horaria o sus servicios prestados de manera personal al proyecto.

La documentacion de respaldo para gasto en personal corresponde, entre otra, a:
a. Contrato de trabajo o Acto Administrativo: Para el personal contratado
previamente por el ejecutor bajo la modalidad del codigo del trabajo, nombramientos

o designaciones a contrata, y. que posteriormente se le destinen funciones en virtud
del proyecto con la Subsecretaria, se debera presentar el contrato de trabajo o acto
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administrativo y las modificaciones de éstos que den cuenta de su participacién en el
proyecto, documento que debera indicar entre otros, los plazos, el monto que se
pagara, la jornada de trabajo y la firma de todas las partes. (No correspondera rendir
como gastos los siguientes conceptos, que seran de cargo del ejecutor. bono de
nacimiento, vacaciones o navidad, licencias médicas, indemnizaciones, finiquitos,
bonos de metas o cumplimientos o cualquier otra asignacion distinta a la
remuneracion mensual).

Es importante destacar que los contratos, anexos y/o actos administrativos (que
permitan confirmar al personal, los plazos, jornada de trabajo y el monto pagado) se
deberan incluir en cada rendicién mensual para efectos de su validacién en las
rendiciones del proyecto.

Certificado de compatibilidad horaria: Para todo personal contratado bajo
modalidad de cédigo del trabajo, nombramientos o designacién a contrata, cuyos
sueldos sean pagados parcial o totalmente con financiamiento de recursos
transferidos por la Subsecretaria, se debera presentar un documento mensual
suscrito y firmado por el/la director/a de proyecto o representante legal que certifique
la cantidad de horas que en el respectivo mes el personal se dedico al proyecto, cuyo
formato sera entregado por la Subsecretaria.

El personal indicado en el parrafo anterior no podra recibir pagos por honorarios con
cargo al mismo proyecto.

Declaracién Jurada Simple: Para todo personal contratado para la ejecucion del
convenio, se debera presentar una declaracion jurada simple respecto de la
prestacion de servicios en otra reparticion del sector publico y la existencia de
contratos vigentes con proveedores o contratistas y/o con instituciones privadas que
tienen convenios para ejecucion de proyectos o se les hayan otorgado transferencias
por la Subsecretaria.

Liquidacion de Remuneraciones; Este documento aplica en el caso de personas
que participen en el proyecto y que trabajen contratadas en la institucién beneficiaria.

Se podra rendir el total o una parcialidad de la remuneracion, los pagos previsionales,
los respectivos impuestos y otros incluidos; sin embargo, no se aceptaran recibos
simples o certificados internos como comprobantes de pago de remuneraciones. Se
entendera como valida la némina bancaria, el pago individual por transferencia, entre
otros (siempre acreditando el pago liquido realizado al personal contratado) y se
debera complementar con el certificado de compatibilidad horaria referido en la letra
b) precedente.

Comprobante de pago de cotizaciones previsionales: Se podran presentar con
cargo al proyecto, los gastos por concepto de “aportes patronales”, tales como:
Seguro de Cesantia, Aportes Patronales (Mutual) y Seguro de Invalidez y
Sobrevivencia (SIS) que no estén contemplados dentro del sueldo bruto del personal,
los que podran ser declarados y rendidos con cargo al proyecto, presentando el
certificado de pago remitido por la entidad respectiva.

Informes de cumplimiento: Certificado que indique y detalle las labores realizadas,
indicando el periodo realizado, firmado por el prestador del servicio, mas su jefatura
correspondiente y/o director del proyecto, de acuerdo con el formato entregado por la
Subsecretaria.
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Contratos de Prestacion de Servicios: Toda prestacién de servicios debera estar
respaldada con un contrato que dé cuenta de la participacién en el proyecto, que
sefiale claramente el detalle de los servicios, duracion del contrato, el monto a pagar,
entre otros y debera ser complementado con informes o certificados que acrediten el
cumplimiento de estos.

Boletas de honorarios y Boletas de prestacion servicios de terceros: Para el
personal contratado en modalidad de honorarios, con actividades especificas y
exclusivas para el proyecto (se debera complementar con el contrato de prestacion
de servicios que dé cuenta de su participacién en el proyecto, que sefiale claramente
el detalle de los servicios, duracién del contrato, el monto a pagar, entre otros) se
considerara el monto bruto de la boleta a honorarios para efectos de su rendicién
mensual y el documento debera contener la siguiente informacion:

Ser extendida por la persona contratada y a nombre de la institucién y/o persona
natural beneficiaria, segun corresponda.

Indicar el codigo del proyecto o nombre, seguiin corresponda. No se aceptaran cédigos
internos que se asignen al proyecto en la institucion.

Indicar brevemente en detalle, las actividades del proyecto en las que participo.
Indicar en detalle la fecha o mes correspondiente de pago que cubre la boleta.

Para el personal contratado previamente por el ejecutor y que posteriormente se le
destine a funciones en virtud del proyecto con la Subsecretaria, se debera presentar
el contrato de prestacién de servicios primitivo y el anexo de contrato dando cuenta
de su participacién en el proyecto, documento que deberd indicar entre otros, los
plazos y el monto que se pagara.

Para ambos casos, es importante destacar que los contratos, anexos y/o actos
administrativos deberan ser incluidos en cada rendicién mensual para efectos de su
validacién en las rendiciones del proyecto.

Informes de cumplimiento: Certificado que indique y detalle las labores realizadas,
indicando el periodo realizado, firmado por el prestador del servicio, mas su jefatura
correspondiente y/o director del proyecto, de acuerdo al formato entregado por la
Subsecretaria. :

Comprobante de pago de retencion: En caso de que el ejecutor sea el agente
retenedor del impuesto debera acompafiar la Declaracién Mensual y Pago Simultaneo
de Impuestos (Formulario 29) pagado.

Certificado de pagos de retenciones: Nomina por pagos de retenciones de
impuestos, con el detalle de los impuestos retenidos a las/os trabajadoras/es, de
acuerdo con formato entregado por la Subsecretaria o el detalle del Informe Mensual
de Boletas Recibidas emitido por el Servicio de Impuestos Internos, siempre y cuando
esto ultimo esté validado por la Division de Administraciéon y Finanzas.

En caso de que el ejecutor no sea agente retenedor debe acreditarse el pago de la
boleta de honorarios por el monto total al prestador del servicio.

Comprobante de Pago: Todo pago se deberd realizar mediante transferencia
bancaria, por lo que se consideran como comprobantes validos de pago,
transferencias bancarias directas al proveedor o prestador de servicios, voucher de
pago, néminas de pagos bancarios, certificados bancarios que den cuenta del
respectivo pago, cheques mas la cartola bancaria que dé cuenta del cobro.



En caso de no poder acreditar los pagos de conformidad a lo indicado anteriormente,
el ejecutor debera entregar otros medios de verificacidn, los que estaran sujetos a su
aprobacién o rechazo por la Division de Administracion y Finanzas.

Cabe tener presente que la fecha de pago condiciona el mes en que podra rendirse
el gasto, es decir, no se aceptaran gastos rendidos en un mes anterior a la fecha de
realizado el respectivo pago, excepto en la ultima rendicién presentada dada la fecha
de término del proyecto.

m. Firma en los documentos de respaldo: Tratandose de solicitudes de pagos y
reembolsos, cuyo beneficiario sea el director del proyecto, los documentos que
respaldan su autorizacidén deberan ser firmados por el representante legal o su
jefatura directa. No se aplicara esta exigencia cuando el director del proyecto sea
también el representante legal, debiendo la institucién beneficiaria establecer los
mecanismos de control interno que velen por una correcta separacién de funciones.

B. Gastos de Operacion

Corresponden a los gastos directos asociados a la ejecucion del convenio, como
adquisicion de bienes de consumo, materiales e insumos; arriendo de espacio fisico;
transporte y traslados; arriendo de vehiculos; compra de bienes no inventariables
relacionados con las actividades del proyecto; costos de pasajes nacionales e
internacionales (pudiendo financiarse como tope el valor equivalente a clase econdémica);
costos de viajes nacionales e internacionales; servicios prestados a honorarios; costo
financiero de garantias; actividades de difusion, capacitacion y/o entrenamiento, como por
ejemplo, organizacion de eventos (seminarios, talleres, foros), exhibiciones y publicaciones;
servicios de contabilidad y personal administrativo de apoyo.

a. Se consideraran gastos de operacion aquellos incurridos en la administracion del
proyecto - OVERHEAD (aplicable siempre y cuando exista autorizacion expresa en
las respectivas bases del concurso) tales como servicios basicos (electricidad, agua,
gas, aseo, internet, telefonia y telefonia moévil, seguridad privada). Se excluye de este
concepto todo tipo de pago a personal y personas naturales. Los gastos bajo este
concepto deberan estar debidamente respaldados con la documentacion tributaria y
no se aceptaran gastos valorizados por uso de algun bien o servicio con factura propia
del ejecutor o de terceros asociados. En caso de que sea necesario prorratear un
gasto con la finalidad de solo rendir una parte de dicha documentacion, se debera
enviar una planilla de calculo que permita identificar el porcentaje aplicado para cada
documento rendido. '

b. En el caso de licencias, suscripciones, dominios u otros servicios de naturaleza
similar, podra rendirse la proporcionalidad del gasto en funcion del tiempo destinado
a la ejecucion del proyecto o en su defecto ser validado expresamente por la Division
respectiva, para la aceptacién total del gasto.

c. Pasajes aéreos: La compra de pasajes aéreos debe ser en categoria econémica y
su respaldo se debe complementar con el comprobante de pago, comprobante de
compra de pasaje e informe de viaje.

d. Inscripcion en seminarios, congresos y capacitaciones.

e. Membresias, publicaciones y suscripciones, teniendo en consideracion la

proporcionalidad de la rendicion del gasto, en caso de sobrepasar el plazo de
ejecucioén del proyecto.
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f. Pago de viaticos, alimentacién y alojamientos: cuando para dar cumplimiento a lo
establecido en el convenio sea necesario realizar viajes nacionales o internacionales,
debera presentarse el respectivo documento tributario que respalda el gasto e
incorporar el detalle de la actividad o evento que dio origen al gasto asi como el
nombre de el/la trabajador/a. Asimismo, se debe acreditar y respaldar el otorgamiento
de un viatico con los documentos minimos para ello: solicitud de viaticos con las
respectivas firmas de autorizacion, resolucion aprobatoria de viatico y su tabla de
rangos y el monto entregado, ademas de un informe que dé cuenta de las actividades
realizadas indicando el periodo de duracién total de estas.

Los montos de los viaticos otorgados por las entidades privadas no podran ser
superiores a los asignados al grado 5° de la Escala Unica de Sueldos de los
funcionarios publicos y se debera respaldar, entre otros, con todos los documentos
que aprueben el gasto.

El otorgamiento de viaticos tiene por objetivo financiar el costo de alojamiento y
alimentacién del personal, y sus montos, forma de célculo y acreditacién se deberan
realizar en relacién con lo establecido, para tal efecto, por cada institucién o entidad.

El otorgamiento de viaticos inhabilita en todas sus formas la opcién de rendicion
adicional por gastos incurridos en alimentacion y alojamiento.

g. Documentos en garantia por fiel cumplimiento del convenio o por anticipo.
Independientemente del monto ejecutado, no se requerira cotizacion alguna ni
licitacién publica.

La documentacion de respaldo para los gastos en operacion corresponde, entre otra,
a:

i Contratos de Prestacion de Servicios:

Toda prestacion de servicios mayor a $150.000.- debera estar respaldada con un contrato
u otro documento afin que dé cuenta de la participacion en el proyecto y sefiale claramente
el detalle de los servicios, su duraciéon y el monto a pagar, entre otros y debera ser
complementada con informes o certificados que acrediten el cumplimiento de estos, los que
deberan adjuntarse a las facturas, boletas de honorarios, segun sea el caso.

ii. Recepcion Conforme:

Documento que certifique que se ha recibido en conformidad los bienes y/o servicios
adquiridos de acuerdo con el anexo adjunto al presente instructivo y que debera adjuntarse
a las facturas, boletas de honorarios, segun sea el caso.

iii. Factura - Original Tributario:

Obligacion para compras superiores a $50.001.- (se excluye de esta restriccion la compra
de combustible), y debe cumplir con las siguientes condiciones:

- Ser extendidas a nombre de quien perciba los fondos.

- Contener el mayor detalle del bien o servicio adquirido.

- Indicar el cdédigo, nombre o identificacion del proyecto, concurso o beneficio.

- Debe ser emitida de acuerdo con la normativa tributaria chilena vigente dictada por el
Servicio de Impuestos Internos.
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iv. Facturas de Compras y Boletas de Honorarios por Servicios de Terceros,
emitidas por los receptores de fondos publicos

Las adquisiciones de bienes y contrataciones de servicios a personas que no emitan
facturas de venta o boletas de honorarios se regiran por la siguiente regla: Las normas
tributarias permiten que las entidades compradoras o beneficiarias de un servicio emitan
una factura de compra o boletas de honorarios por servicios de terceros.

- Cuando el vendedor es un particular, en cuyo caso esta operacion no esta afecta al
Impuesto al Valor Agregado (IVA).

- Cuando el vendedor no tiene facturas de ventas o no tiene la calidad de habitual quien
enajena.

V. Documento para respaldo de gasto en el extranjero:

De acuerdo con lo establecido por la Contraloria General de la Republica en la Resolucién
N°30, para gastos incurridos en el extranjero, se debera respaldar con documentos
auténticos emitidos en el exterior y acreditar los pagos. efectuados de conformidad con las
disposiciones legales vigentes en el pais respectivo.

Dichos documentos de respaldo deberan indicar, a lo menos, la individualizacién y domicilio
del prestador del servicio y/o del vendedor de los bienes adquiridos, segun corresponda, y
la naturaleza, objeto, fecha y monto de la operacién.

Para los efectos de este parrafo, cuando corresponda determinar el valor del tipo de cambio,
se calculara tomando el valor observado por el Banco Central, definiéndose para este efecto
la fecha de la boleta, factura u otro documento analogo, emitido a propésito de la compra
del bien o prestacién del servicio.

En caso de que el valor de calculo sea mayor al indicado en el parrafo anterior, se aceptara
como gasto a rendir hasta el monto de acuerdo con el tipo de cambio, en caso de que el
monto pagado sea menor, se aceptara este ultimo.

vi. Boleta de ventas y servicios:

Documento para acreditar compras inferiores o iguales a $50.000. En el caso que sean
boletas manuales o boletas electrénicas sin detalle o que no contengan la descripcién sobre
la compra, se debera incluir un detalle junto a la boleta que permita identificar el gasto que
se realizd, indicando entre otros:

- Los bienes o servicios adquiridos.
- Verificar que la fecha de emisién y el monto sean claramente legibles.
- Mencionar los materiales comprados, incorporando cédigo y nombre del proyecto.

Para gastos con boleta de compraventa con montos superiores (excepto la compra de
combustible) se debera contar con la respectiva justificacion mas la autorizaciéon escrita de
la Contraparte Técnica del proyecto, adjuntando dicha documentacion a la rendicion de
cuentas.

vii. Boletas de honorarios o boleta por prestacion servicios de terceros:
Para servicios personales independientes prestados en forma individual, prestaciones de
servicios en funciones esporadicas o no permanente y/o en una parte especifica del

proyecto, como lo son los monitores o personal que realiza charlas o talleres de
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capacitacion.

Se considerara la rendicion de éstas con el monto bruto de la boleta a honorarios, la que
debera contener la siguiente informacion, se debera rendir junto al pago de la respectiva
retenciéon de impuesto a la Tesoreria.

- Ser extendida por la persona contratada y a nombre de la institucion y/o persona
natural beneficiaria, segun corresponda.

- Indicar el cédigo del proyecto o nombre, segun corresponda. No se aceptaran codigos
internos que se asignen para el proyecto por parte del beneficiario.

- Indicar brevemente el detalle de las actividades del proyecto en las que participé.

- Indicar en el detalle fecha o mes correspondiente de pago que cubre la boleta.

Es importante destacar que la contratacién de prestaciones de servicios bajo este item esta
sujeta a los tramos del proceso de contratacion, compras y/o adquisiciones indicadas en el
presente manual.

La rendicion de una persona bajo este item inhabilita en todas sus formas la opcién de
rendicion mensual a quienes presten servicios a través del item de gastos en personal, lo
que se aplica tanto para personas naturales como para representantes de empresas.

En aquellos documentos tributarios en que el proveedor por defecto no pueda incorporar el
codigo o nombre del proyecto se debera adjuntar al momento de rendir, un certificado que
indique que el gasto se realizd en virtud del convenio y que el documento tributario no sera
utilizado en otro proyecto de la Subsecretaria o de otra institucién, el que debe ser firmado
en original por el representante legal o director del proyecto.

Cabe destacar que los contratos, informes de actividades, anexos y/o actos administrativos
deberan ser incluidos en cada rendicion mensual para efectos de su validacién en las
rendiciones del proyecto.

viii. Comprobante de pago de retencién:

En caso de que el ejecutor sea el agente retenedor del impuesto, debera acompariar la
Declaracion Mensual y Pago Simultaneo de Impuestos (Formulario 29), pagado.

En caso de que el ejecutor no sea agente retenedor debe acreditarse pago por el monto
total.

ix. Certificado de pagos de retenciones:

Nomina por pagos de retenciones de impuestos, con el detalle de los impuestos retenidos
a las/os trabajadoras/es, de acuerdo con formato entregado por la Subsecretaria o el
detalle del Informe Mensual de Boletas Recibidas emitido por el Servicio de Impuestos
Internos, siempre y cuando esto ultimo esté validado por la Divisién de Administracion y
Finanzas.

X. Comprobante de Pago:
Todo pago se debera realizar mediante transferencia bancaria por lo que se considera como
comprobante valido de pago, transferencias bancarias directas al proveedor o prestador de

servicios, voucher de pago, néminas de pagos bancarios, certificados bancarios que den
cuenta del respectivo pago, cheques mas la cartola bancaria que dé cuenta del cobro.
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Excepcionalmente, cuando el pago se realice en efectivo (montos hasta $50.000.-) se
debera comprobar mediante la Cartola Bancaria la salida del fondo que permitio el pago.

Cabe destacar que si el pago se realiza mediante fondo por rendir se debera acreditar
mediante la entrega del fondo mas el pago realizado a los proveedores y el respectivo
reintegro de dichos fondos.

Si el pago lo realiza un tercero vinculado al proyecto se debera acreditar mediante el pago
al proveedor mas el reintegro del ejecutor a quien haya provisto el pago.

En caso de no poder acreditar los pagos de conformidad a lo indicado anteriormente, el
ejecutor debera entregar otros medios de verificacion, los que podran y estaran sujetos a
su aprobacion o rechazo desde la Division de Administracién y Finanzas.

Debe considerarse que la fecha de pago condiciona el mes en el que podra rendirse el
gasto, es decir, no se aceptaran gastos rendidos en un mes anterior a la fecha de realizado
el respectivo pago, excepto en la ultima rendicién presentada, dada la fecha de término del
proyecto.

Xi. Autorizacion de Pago:

Tratandose de solicitudes de pagos y reembolsos cuyo beneficiario sea el director del
proyecto, los documentos que respaldan su autorizacidon deberan ser firmados por el
representante legal o su jefatura directa. Ahora bien, cuando el director del proyecto sea
también el representante legal, debe firmar la documentacién otra autoridad o responsable
de la organizacion beneficiaria a fin de mantener una correcta segregacion de funciones.

xii. Documentos que dan cuenta fehaciente de operaciones no gravadas o exentas:

Tratandose de las operaciones no gravadas o exentas respecto de las cuales no existe
siempre la obligacion de emitir un documento tributario -como, por ejemplo, el
arrendamiento de ciertos bienes inmuebles- el gasto debe respaldarse con el contrato de
arriendo u otro documento afin a nombre de la persona natural o juridica beneficiada y el
comprobante de pago de la renta respectiva.

xiii. Listas de Asistencia:

Toda actividad relacionada con reuniones, juntas, jornadas, talleres o similares que implique
reunion de dos o mas personas con cargo al proyecto debe ser respaldada con la lista de
asistentes (de acuerdo con formato entregado por la Subsecretaria) con el fin de avalar la
realizacion de las actividades.

xiv. Listado de Distribucion:

La entrega de premios, productos y cualquier otra distribucién que se realice a personas
naturales producto del cumplimiento de una actividad se debera constatar mediante un
listado que permita identificar a los participantes (de acuerdo con formato entregado por la

Subsecretaria).

xv. Comprobantes de traslado en taxi, colectivos, buses o micros o transportes no
convencionales:

Los gastos de traslado realizados por personal contratado para el proyecto, que realice
viajes en buses o microbuses se deberan rendir con los respectivos boletos, quedando
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exento de esto ultimo los gastos de movilizacién que se incurrieren en la Regién
Metropolitana los que deberan ser rendidos con el respectivo comprobante de carga de la
tarjeta BIP, siendo esta ultima rendida con el comprobante de carga y sélo con el gasto que
corresponda al traslado relacionado con el proyecto, no su carga completa.

En el caso de utilizaciéon de taxi y colectivos que emitan boletos, se debera rendir el gasto
con dicho comprobante. En caso de que la localidad no cuente con aquella modalidad, el
gasto se debera rendir con la planilla de movilizacién (de acuerdo con formato entregado
por la Subsecretaria).

Para traslados dentro del territorio nacional, ya sea terrestre o0 maritimo, se debera rendir
con el respectivo comprobante generado por la empresa que preste el servicio.

Los gastos realizados en taxis UBER u otros similares no podran ser rendidos con cargo a
los fondos entregados por el proyecto.

Finalmente, para traslados en medios de transporte no convencionales, como carretas,
botes, entre otros, se debera rendir con la planilla de movilizacién de acuerdo con formato
entregado por la Subsecretaria.

xvi. Arriendo de vehiculos:

Los gastos incurridos por arriendo de vehiculos deberan ser respaldados con el respectivo
documento tributario e incluir la planilla de movilizacién, de acuerdo con formato entregado
por la Subsecretaria.

xvii. Compra de combustible:

La compra de combustible para los vehiculos institucionales, vehiculos arrendados o
vehiculos particulares de los trabajadores de la institucion beneficiaria deberan ser
respaldados con la respectiva boleta o factura mas el formato entregado por la
Subsecretaria.

xviii. Gasto en publicidad y difusién:

Los gastos incurridos en publicidad y difusion deben estar relacionados directamente con
el convenio y ser aprobados por la. Divisién respectiva, dadas las restricciones de gastos
por este concepto instruidas desde la Direccion de Presupuestos del Ministerio de
Hacienda.

xix. Gastos realizados en el extranjero:

Si el ejecutor realiza gastos en el extranjero se deberan acreditar con los correspondientes
documentos emitidos en el exterior, de conformidad con las disposiciones legales del pais
de origen, siempre que conste en ellos, a lo menos, la individualizacién y domicilio del
prestador del servicio o del vendedor de los bienes adquiridos segun corresponda, la
naturaleza u objeto de la operacion y la fecha y monto de la misma.

Para la conversion a moneda nacional de los montos correspondientes a gastos realizados
en moneda extranjera, se aplicara el tipo de cambio fijado por el Banco Central, del dia en

que dicho gasto fue efectuado (dia del pago efectivo).

En caso de que el valor de calculo sea mayor al indicado en el parrafo anterior, se aceptara
como gasto a rendir hasta el monto de acuerdo con el tipo de cambio, en caso de que el
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monto pagado sea menor, se podra aceptar este ultimo.

La Subsecretaria podra exigir que, junto a los documentos que acrediten gastos imputables
al proyecto que hayan sido emitidos en idioma extranjero, se acomparie una traduccion libre
al castellano, cuyo costo podra imputarse al proyecto en gastos de operacion.

C. Gastos de inversion (Obras — Bienes)

Corresponde a los gastos en adquisicion de equipamiento y/o mejoras de bienes
inventariables destinados al proyecto. Estos gastos deberan justificarse en relacién con su
vinculacién con el proyecto y podran aceptarse si cumplen con los requisitos generales y
cuentan con la autorizacion expresa de la Division respectiva correspondiente.

Sera de exclusiva responsabilidad del ejecutor la mantencion y cuidado de los bienes o
equipos adquiridos, asi como su proteccién para el correcto desarrollo y cumplimiento de
los objetivos del proyecto.

Todos los activos o bienes comprados por este item deben ser inventariados y mantener
disponible para revisién, fiscalizacién o rendicion de cuentas, la informacién que se debe
rendir de acuerdo con el formato entregado por la Subsecretaria.

En caso de que los activos o bienes sean donados en funcién de las actividades del
proyecto, debe realizarse a través de un acta de donacion que debe ser firmada y
recepcionada por el receptor y mantener dicha acta disponible durante los 5 afios siguientes
a la fecha de la donacién, de acuerdo con el formato que se anexa al presente instructivo.

No podra presupuestarse con cargo al proyecto el uso de instalaciones preexistentes, de
las cuales los participantes dispongan a cualquier titulo al momento de la postulacion.

La documentacion de respaldo para los gastos de inversion corresponde, entre otra,
a:

i Contratos de Prestacion de Servicio u Obras:

Toda prestacién de servicios mayor a $150.000.- debera estar respaldada con un contrato
u otro documento afin que sefale claramente el detalle de los servicios, duracién del
contrato, el monto a pagar, entre otros, y debera ser complementada con informes o
certificados que acrediten el cumplimiento de estos, documentos que deberan adjuntarse a
las facturas, boletas de honorarios, segun sea el caso.

ii. Recepcion Conforme:
Documento que certifique que se ha recibido en conformidad los bienes y/o servicios
adquiridos, lo anterior, de acuerdo con el anexo adjunto al presente instructivo, que
debera adjuntarse a las facturas, boletas de honorarios, segun sea el caso.

iii. Factura - Original Tributario:

Documento original que debe cumplir con las siguientes condiciones:

- Ser extendida a nombre de quien perciba los fondos.

- Contener el mayor detalle del bien adquirido.

- Indicar el cédigo, nombre o identificacion del proyecto, concurso o beneficio.

- Debe ser emitida de acuerdo con la normativa tributaria chilena vigente dictada por el
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Servicio de Impuestos Internos.
iv. Boleta de ventas y servicios:

Documento para acreditar compras inferiores o iguales a $50.000 (excepto compra de
combustible). En caso de que sean boletas manuales o boletas electrénicas sin detalle o
que no contengan la descripcion sobre la compra, se debera incluir un detalle junto a la
boleta, que permita identificar el gasto que se realiz6, indicando entre otros:

- Los bienes o servicios adquiridos.
- Verificar que la fecha de emision y el monto sean claramente legibles.
- Mencionar los materiales comprados.

v. Comprobante de Pago:

Todo pago se debera realizar mediante transferencia bancaria, por lo que se considera
como comprobante valido de pago, transferencias bancarias directas al proveedor o
prestador de servicios, voucher de pago, néminas de pagos bancarios, certificados
bancarios que den cuenta del respectivo pago y cheques mas la cartola bancaria que dé
cuenta del cobro.

Si el pago se realiza mediante fondo por rendir, se debera acreditar mediante la entrega del
fondo mas el pago realizado a los proveedores y el respectivo reintegro de dichos fondos.

Si el pago lo realiza un tercero vinculado al proyecto, se debera acreditar mediante el pago
al proveedor mas el reintegro del ejecutor a quien haya provisto el pago.

En caso de no poder acreditar los pagos de conformidad a lo indicado anteriormente, el
ejecutor debera entregar otros medios de verificacion, los que estaran sujetos a su
aprobacién o rechazo desde la Divisidon de Administracién y Finanzas.

Finalmente hay que destacar que la fecha de pago condiciona el mes en el que podra
rendirse el gasto, es decir, no se aceptaran gastos rendidos en un mes anterior a la fecha
de realizado el respectivo pago, excepto en la ultima rendicién presentada, dada la fecha
de término del proyecto.

vi. Autorizacion de Pago:

Tratandose de solicitudes de pagos y reembolsos cuyo beneficiario sea el director del
proyecto, los documentos que respaldan su autorizacién deberan ser firmados por el
representante legal o su jefatura directa. No se aplicara esta exigencia cuando el director
del proyecto sea también el representante legal, debiendo la institucidon beneficiaria
establecer los mecanismos de control interno que velen por una correcta segregacién de
funciones.

5.15. PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE BIENES Y/O CONTRATACION DE
SERVICIOS

Todas las compras y contratacion de servicios nacionales y/o extranjeros, que efectien las
instituciones, organismos o personas beneficiarias se deben enmarcar dentro de las

siguientes normas:

a. Proveedor unico de un producto o servicio: Aplica cuando no hay otros
proveedores que presten el bien o servicio (excluye la situacion en que existe un
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s6lo proveedor en la localidad donde se requiere la prestacién del servicio) Ejemplo:
Casos en que el proveedor sea duefio de la propiedad intelectual del producto o
servicio a adquirir.

En este caso, se debe adjuntar en la rendicién de cuentas lo siguiente:

- Carta que certifique la exclusividad.

- Carta de ellla director/a del proyecto dirigida a la Divisién respectiva,
fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas Unicas en el
mercado del producto o servicio adquirido.

b. Servicios especializados: Aplica cuando se requiere de un bien o servicio cuya
contratacion, por su magnitud e importancia, exige un proveedor determinado
debido a la confianza, seguridad o especializacién que se derivan de su experiencia
comprobada en la provision de los bienes o servicios requeridos y siempre que no
existan otros proveedores que otorguen esa confianza, seguridad o especializacion.

En este caso, se debe adjuntar en la rendicion de cuentas lo siguiente:

- Carta que certifique la experiencia comprobada del proveedor.

- Carta de ellla director/a del proyecto dirigida a la Divisién respectiva,
fundamentando las razones de la compra y las caracteristicas unicas en el
mercado del producto o servicio adquirido.

Sin embargo, en ambos casos se requiere, en forma previa a la contratacién, contar con la
autorizacion escrita de la Divisién respectiva, adjuntando dicha documentaciéon a la
rendicién de cuentas.

» Compras y/o contrataciones realizadas por instituciones u organismos publicos

Toda compra y contratacion de servicios, independiente del monto que se trate, debe
realizarse en conformidad con las disposiciones legales vigentes, es decir, segun lo
dispuesto en la Ley N°19.886, sobre contratos administrativos de suministro y prestacion
de servicios y su Reglamento. Para estos casos, la Subsecretaria no esta facultada para
realizar excepciones que no estén contenidas expresamente en la normativa; es decir, las
entidades ejecutoras del sector publico se regiran por los procedimientos o sistemas de
compra que habitualmente utilizan.

Contratos y Ordenes de compra: Toda contratacion debe estar respaldada por un
contrato de trabajo, de prestacion de servicios y/o una orden de compra, documentacién
que se debera adjuntar mensualmente a la rendicién presentada, documentacién que debe
contener la individualizacion de las partes, periodo de vigencia de la contratacion, servicios
contratados, nombre del proyecto, montos, entre otros.

> Compras y/o contrataciones realizadas por instituciones privadas y/o personas
naturales

Toda contratacién de servicios mayor a $150.000.- se debera respaldar mediante un
contrato de prestacién de servicios u otro documento afin y realizarse en conformidad con

las disposiciones legales vigentes, y en conformidad con las siguientes instrucciones:

Tramos de Compra y requerimientos
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* (IVA incluido)

e Compras por montos entre $1 y $1.000.000 (IVA Incluido) Las entidades
ejecutoras podran realizar compras iguales o inferiores al monto que se indica, con
un proveedor determinado.

No se podran fragmentar o dividir las compras o contrataciones de servicios con el
propédsito de variar los procedimientos de compra y contratacion. El incumplimiento
de lo anterior sera causal de rechazo del gasto salvo que la entidad fundamente por
escrito el motivo de tal incumplimiento.

e Compras por montos entre $1.000.001 y 10.000.000 (IVA incluido).

Las entidades ejecutoras que compren o contraten bienes y/o servicios en el tramo
estipulado deberan adjuntar a las respectivas facturas o boletas, a lo menos tres (3)
cotizaciones de distintos proveedores.

Las cotizaciones deben tener las siguientes caracteristicas:

Solicitudes de cotizacion de bienes o servicios de caracteristicas similares a todos los
proveedores, las que deberan contener informacion comprensiva de los requerimientos
del bien o servicio cotizado.

Las cotizaciones deben indicar los datos de cada proveedor.

La fecha de la cotizacion debe ser previa a la compra.

Se debe adjuntar un cuadro comparativo que permita identificar con claridad las ofertas
de cada proveedor.

No es obligatorio optar por la alternativa mas econémica, siempre que la compra se
justifique y fundamente en relacion con la necesidad y el uso que se dara a lo adquirido
en el proyecto y se encuentre aprobado por la Divisién respectiva.

Compras via Licitaciéon Publica - Montos mayores a $10.000.001 (IVA incluido)

El proceso de licitacién publica, que es de caracter concursal, consiste en la publicacién de
las bases de licitacidén (técnicas y administrativas) respectivas en medios de difusion de
alcance nacional.

La seleccion del oferente adjudicado sera mediante una comisiéon compuesta por al menos
tres trabajadores/as de la entidad ejecutora vinculados/as con el convenio, quienes deberan
adjudicar de preferencia al proveedor que oferte el menor valor y que cumpla cabalmente
con los requerimientos técnicos de los productos o servicios necesarios y documentar dicha
seleccién en un acta firmada por todos/as los/as integrantes de la comision.

El procedimiento de licitacién incluye los siguientes pasos a seguir:

Publicar un aviso en un diario de circulacién nacional y/o una pagina web disefiada
para estos fines, el que debe indicar el codigo del proyecto y el logo del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia, Conocimiento e Innovacion.

Elaborar bases técnicas y administrativas y entregar a los interesados.
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Elaborar un acta de apertura que indique la fecha de recepcién de los antecedentes.
Elaborar una hoja resumen de las propuestas en sus aspectos técnicos y econémicos.
Elaborar un acta de adjudicacion. '

Suscribir un contrato.

Elaborar un informe de recepcion de los bienes y/o servicios.

@ ~o oo

En caso de que la licitacién se declare desierta o no existan oferentes aptos, se debe
efectuar una segunda licitacién. Excepcionalmente y sélo luego de dos procesos licitatorios
fallidos se podra realizar la contratacion requerida a través del proceso de 3 cotizaciones.

Todos los documentos mencionados deben acompafiarse a la rendicion de gastos
respectiva.

No se podra fragmentar o dividir las compras o contrataciones de servicios con el propoésito
de variar los procedimientos de compra y contratacién. El incumplimiento de lo anterior sera

causal de rechazo del gasto, salvo que la entidad fundamente por escrito el motivo de tal
incumplimiento.

Finalmente, es dable mencionar que la Subsecretaria se reserva el derecho de modificar
los montos incluidos en cada tramo de compras, dependiendo de las bases de licitacion
y/o del concurso de que se trate.

5.16. TERMINO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES Y FINALIZACION DEL PROYECTO

El ejecutor tendra la obligacion de realizar la restitucion de los fondos que fueron
transferidos y no fueron ejecutados o que fueron rechazados por la Subsecretaria como
resultado de la revisién de la rendicién de cuentas.

La Subsecretaria informara, una vez terminado el proceso de revision de la rendicion de
cuentas, y en los casos que corresponda, el monto a restituir y los datos bancarios para
realizar el depdsito o transferencia bancaria, el cual debera ser realizado por el ejecutor
dentro del plazo de 15 dias habiles siguientes a la notificacion por parte de la Subsecretaria
mediante correo electrdnico.

La Subsecretaria emitira un Certificado de Aprobacion Financiera que dara cuenta alguna
de las siguientes situaciones:

a. Que el ejecutor ha dado cabal cumplimiento a las obligaciones derivadas del convenio,
procediendo a la devolucion de la garantia constituida para el correcto uso de los
recursos anticipados.

b. Que existen recursos del proyecto que no fueron rendidos, que no se ejecutaron o que
fueron observados, sin que el ejecutor haya enterado los montos respectivos dentro del
plazo indicado, procediendo en este caso el cobro de la garantia de correcto uso de los
recursos anticipados.

5.17. DEVOLUCION DE GARANTIAS

Las garantias entregadas por el ejecutor se resguardan en la Divisién de Administracion y
Finanzas de la Subsecretaria. Para obtener su devolucion, el ejecutor debera contar con el
Acta de Cierre del Proyecto que certifique que ha dado cumplimiento a todas las
obligaciones establecidas en el convenio, incluyendo la restitucién de saldos no rendidos,
no ejecutados u observados/rechazados, de conformidad con lo dispuesto en el convenio
respectivo, ademas de realizar todas las acciones necesarias en el SISREC.
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Finalmente, toda devolucion de garantia debe ser coordinada con la Division de
Administracion y Finanzas de la Subsecretaria.”

ARTICULO SEGUNDO: DEJASE sin efecto la Resolucién Exenta N°77, de 28 de febrero
de 2022, de esta Subsecretaria.

ARTICULO TERCERO: PUBLIQUESE la presente resolucion de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 7 letra g), de la Ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacién
Publica.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

Division de Politicas Publicas
Divisién Ciencia y Sociedad
Division Juridica.

Division. Administracion y Finanzas
Of. de Partes
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